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Na temelju dlanka 82. pravilnika

godine te dlanka 60. pravilnilka

strucne studije od27. rujna2017.
na24. sjednici odrZanoi dana2!.7 .

o Sveudili5nom odjelu za strudne studije od,27 . travnjil 2a17 .
o studijima i sustavu studiranja na Sveudilisnom odjeru za
godine, Strudno vijeie Sveudilisnog odjela za strudne studiie
travnja 2018. godine donosi

PRAVILNIK
O IZRADI I OBRANI ZAVRSNOG RADA

NA PREDDIPLOMSKIM STRUdNTVT STUDIJIMA

Opde odredbe

ilanak 1.

ovim Pravilnikom ureduje se postupak utvrdivanja tizborateme, prijave, izradei postupka
obrane zavrsnog rada na preddiplomskim strudnim studijima SveudiliSnog odje>la za
strudne studije (u daljnjem tekstu: Odjel).
Rijedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje,bez obzira jesu li u ovom pravilniku
koristeni u muskom ili Zensrkom rodu, odnose se na jednak nadin na muski i Zenski r'd.

(lanak2.

Preddiplomski strudni studij zavrsava polaganjem svih ispita, ispunjavanjem svih ostalih
obvezapredvidenih studijsk.im programom te izradomi obranom zavrsnos rada.

Zavr5ni rad

thnak 3.

zavfini rad je samostalni pisani rad studenta kojim student pod vodstvom mentora
dokazuje sposobnost i samostalnost u obradi problema iz struke, uz koristenje: literalure,
internetskih resursa, empirjjskih istraLivanja, numeridke i analitidke obrade, znanja i
iskustva strudnjaka iz prakse te svih ostalih izvoraneophodnih zaizradurcda.

ilI. Izbor teme zavr5nog radaL

ilanak 4.

(l) Za izbor teme zavrsnog radzL student se prijavljuje nastavniku koji imaizboru nastarvnc)
zvanje i izvodi nastavu na odabranom predmetu.

il.



(2) rzbor teme zavrsnog rada student moleprijaviti i kod nastavnika koji su vanjski suradnici,
a ilaju izbor u nastavno ili znanstveno-nastavn o zvanje i izvode nastavu na odabranompreometu.

(3) iemu zavrsnog rad'a zadaiei definira predmetni nastavnik (u daljnjem tekstu: me'tor) iz
predmeta kojeg je student poloZio tijekom preddiplomskog strudnog studija.(4) Mentor temu zavrsnog rad,a zad'aje u dogovoru sa studento m, a moLeprihvatiti i pr.ijedlog
studenta.

(5) Kod iztade zavrsnih radova s multidisciplinarnom temom zamjenik prodelnika zanastevu
i medunarodnu suradnju, na prijedlog mentora, odreduje komentore.

ilanak 5.

(1) Popis tema zavrsnih radova, predloZenih od strane nastavnika svih predm*ta
preddiplomskih strudnih studija, prodelnici odsjeka dostavljaju Studentskoj slujlbi
najkasnije do 31. sijednja tr:kuie akademske godine.

(2) Popis tema zawinih radova na raspolaganju je studentima putem informacijskog sustava
za e-udenje (Moodle) na predmsfu Zavrsni rad i u Studentskoj sluZbi.

(3) Naknadne priiedloge tema koje nisu ukljudene u popis, a predloie ih studenti, odobra.va
prodelnik odsjeka na prijedlog mentora.

tlanak 6.

(1) Nakon prlhvacanja terne zavrsnog rada od strane mentora, student podnosi zahtjev,a
odobrenje teme za izradu zeLvrSnog rada.

(2) zahtjev za odobrenje teme :za izradu zavrsnos rad.a
je upisao zadnji semestar studija.

(Prilog 1.) moZe podnijeti student ko ji

(3) Student zahtjev podnosi prodelniku odsjeka na odobrenj e, te ga dostavlja studentsk<rj
sluZbi Odjela,

IV. Izradazavr5nograda

ilanak 7.

(1) Student zavrini rud, tzradujr: samostalno s pravom r obvezom redovitih konzultacija
mentorom, uz koristenje udZbenidke i druge literature, misljenja strudnjaka iz prakse
o stalih do stupnih inforrnacii a.

zavrini rad treba iztadrti pl:ema uputama za izradu zavrsnog rada objavljenim puLtenL
informacijskog sustav a za e-tfi,enje (Moodre) na predmetu Zavrsni rad.
Mentor nrje duLan prihvatiti zavrsni rad koji nije izrad,en u skladu s Uputama za rzradu
zavrSnog rada.

Mentor je obvezanpratiti rad studenta i pomagati mu savjet ima, amole zahtijevatidoradu,
izmjenu, odnosno dopunu zavrinog rada.

(2)

(3)

(4)



(5) Student je duLanpostupitiiprema uputama i primjedbama mentora.

ilanak 8.

student moLejednorn pro.mijeniti temu zavrsnog rada i to najkasnije u roku od 30 clana. od
dana odobrenja teme zaizraduzavrsnos rada.

v' Postupak odobravanja:zavr5nog rada i definiranje Povjerenstva za obranu zavrsnog
rada

tlanak 9.

(1) Misljenje o prihvatljivosti predane veruliezavrsnog rada mento r je duL,andati najkasnij,o u
roku od deset (10) radnih clana od primitka iste.

(2) Nakon pozitivnog misljenja o prihvatrjivosti zavrsnog rada, mentor sarje
putem prodelniku odsjeka zahtjev za imenovanjem povjerenstva za obranu
(u daljnjem tekstu: povjerenstvo) kao i elektronidku verziiu rada.

(3) Prodelnik odsjeka odreduje dlanove Povjerenstva pred kojima ie se odvijati .brana
zavrsnog rada pri demu je predsjednik Povjerenstva - mentor, a preostala dva dlana
nastavnici rz znanstvenog polja kojem pripada tema zavrsnog rada. Mentor moLe dati
prrjedlog sastava Povjerenstva, Iznimno, ako to priroda teme zavrsnog rad.a zahtljeva, jedan
dlan povjerenstva moi.ebitji i iz drugog znanstvenog polja.

(4) Prodelnik odsjeka obavjeiitava mentora i Studentsku sluZbu elektronidkim
dlanovima Povj erenstva.

(5) Nakon primljene obavijest.i o imenovanju Povjerenstva, mentor dostavli a zawsnirad u
elektronidkom obliku dlanovima povierenstva,

(6) elanovi Povjerenstva du2ini su pregledati zavrsni rad i priop6iti svoje
predsjedniku Povjerenstva - mentoru u roku od sedam (7) radnih dana od
zavrSnog rada.

(7) clanovi Povjerenstva mogu mentoru elektronidkim putem dati prigovor na kvalitetu i
sadtLaj zavrsnog radate dati prijedl og zaprihvacanjeili izmjenu zavrsnog rada, Mentor je
dulan od studenta ttaliti eventualne nadopune i izmjene zavrsnog rada prema mi5l.jenju
dlanova Povjerenstva.

(8) Svaki odsjek moie detaljnije propisati postupak rccenzije zavrinograd,a.
(9) Kada izmijeni rad u skladu s eventualnim primjedbama dlanova povjerenstva, student Salje

mentoru zavrsnu vetzijurada te ga mentor obavjestav a damozepokrenuti postupak prijave
za pristup obrani zavr5nos rada.

(10)Konadnu verziju zavrsnog rada mentor dostavrja dlanovima povjerenstva. kao
odsj eka, elektronidkim putern.

(1l)Prodelnik odsjeka odreduje datum obrane zavrsnog rad.a i elektronidkim putem o istom
obavjestava Studentsku sluZbu i dlanove povierenstva.

elektronidkim

zavrlnogrcda

putem o

mi5ljenje

primitka

i prodelniku



VI. Postupak prijave zavriinog rada

ilanak 10.

(1) Prijavu za pristup obrani zavr5nog radamoLepodnijeti student koji je poloZio sve propisane

ispite i ispunio ostale obveze (seminarski radovi, strudna praksa i sl.).
(2) Prljava za pristup obrani zavrsnog rada podnosi se Studentskoj sluZbi (Prilog 2) koja

potvrcluje da je student ispunio sve propisane uvjete za pristupanje obrani zavrsnog raila.
(3) Prrjavu za pristup obrani :zavrsnog rada Studentska sluzba zaprima:

. u ispitnim rokovima: prva tri tjedna ispitnog roka,

. u ostatku akademske godine: od 01. do 07. u mjesecu,

. u sijednju i kolovozu se prijave ne zaprimaju.

ilanak 11.

(1) uz Prijavu za pristup zavr'Snom ispitu, student predaje Studentskoj sluZbi:
o dva (2) uvezana identidna tiskana primjerka zavr5nog rada na hrvatskom jeziku i

latinidnom pismu, s naznakom: prihvata se za obranu i potptsom mentora, te jerlan

(1) primjerak elektrorridke inadice rada u pDF formatu.
o indeks i
r vlastorudno potpisanu Izjavu o akademskoj destitosti (pritog 3.).

(2) Elektronidka inadica rada u PDF formatu dostavlja se na CD-u kao jedinstvena datote,ka.

Kao naziv datoteke navodi se broj indeksa studenta.

(3) Student na povr5ini CD-a treba navesti sljedeie podatke:

o ime rprezime,
o matidni broj studenta/JMBAG,

o naziv zavrlnograda,
. ime i prezime mentora,/komentora,

. mjesto i godina izrade> zavr5nog rada.

VII. Obrana zavr5nog rada

Clanak12.

(1) Student moLe pristupiti obrani zavrsnog rada najranije u roku od pet (5) radnih dana, a

najkasnije u roku od mjesec dana od predaje rada Studentskoj sluZbi.
(2) Prodelnik odsjeka dostavlja Studentskoj sluZbi elektronidkim putem podatke za

sastavljanje odluke o dlanovima Povjerenstva i datumu obrane zavrsnog rada (Prilo g 4.) i
to najkasnije pet (5) radnih dana prije zakazanogtermina obrane.

(3) Studentska sluZba obavjesrtava studenta o terminu obrane zavr5nog rada.



(4) obrana zavrsnog rada obavlja se ispred trodlanog Povjerenstv aiz dlankag. stavka 3. ovos
Pravilnika.

(5) Postupak obrane zavr5no5l rad,a je javan. Mjesto i vrijeme obrane zavrSnog rada objavljuje
Studentska sluZba na sluZbenoj internetskoj stranici odjera.

ilanak 13.

(1) Student mole zbog oprasrdanih razloga najmanje dva (2) dana prije termina obrane
zavrsnog radazatraLiti odlgodu predajom molbe Studentskoj sluZbi.

(2) o opravdanosti razloga oclgode odluduje mentor, te se odreduje novi datum obrane
zavrinograda.

(3) Student koji bez opravdanog razToga ne pristupi obrani zavrsnog rada, u roku od 6va
mjeseca od predaje rada Studentskoj sluZbi, gubi pravo na obranu i mora zatraiitrda mu se
odobri izbor nove teme za'vrsnog rada u okviru istog ili drugog predmeta.

ilanak 14.

(1) Pnje podetka postupka otrrane zavr5nog rada predsjednik povjerenstva objavljuje da je
Povjerenstvo pozitivno ocijenilo zavrsni rad,ipredlaLe obranu zavrsnog rada.

(2) Temu zavrsnog rada predsiednik povjerenstva upisuje studentu u indeks.
(3) obrana zavrsnog rada sastrrji se od studentovog usmenog izlagaryau trajanju od 15 do 20

minuta, a o demu studenLa na podetku obrane zavrsnog rada obavjestava predsjedlik
Povjerenstva.

ilanak 15.

(1) Poslije rzlaganja studenta o temi zavrsnog rada, dlanovi Povjerenstva postavljaju pitanja,
nakon dega se Povjerenstvc, povladi i ocjenjuje zavrsni rad i obranu zavrsnog rada ocjenom
propisanom za ispite.

(2) o tijeku postupka obrane zavr5nog rada vodi se Zapisnik o obrani zavrsnog rada (prilog
s,).

(3) odsjeci za svaki studijski program koji izvode u detaljnom izvedbenom planu zapredmet
Zavtlni rad odreduju akti'vnosti koje se vrednuju kao i visinu udjela svake pojedi'e
aktivnosti u konadnoj ocjeni zavrsnog rada.

Clanak 16.

Student koj em j e obrana zavrsnog rada ocij enj ena s nedovolj an ( 1 ) mora zatraLjti damu se
odobri izbor nove teme zavrsnog rada u okviru istog ili drugog predmeta najranije z:a
mjesec dana.

ilanak 17.

(1) Predsjednik Povjerenstva orjenu zavrsnog rada, ocjenu obrane i konadnu ocienu unosi u
Zapisnik o obrani zavrsnog rada kojeg potpisuju svi dlanovi povierenstva.



(2) Pozitivna konadna ocjena zavrsnog rada unosi se i u indeks studenta uz potpise svih dlanova
Povjerenstva.

(3) Kada student uspjesno obrani zavrinirad dlanovi Povjerenstva ovjeravaju rad na polerlini
prve stranice, i to Stambiljem sadrlaia:

OBRANIO ZAVRSNI RAD
dana
pred Povjerenstvom 

"u 
ob*nuzavrsnog rada u sastavu

l.
2.
a
J.

ilanak 18.

Na ocjenu zavr5nog radai ocjenu obrane student nema pravo Lalbe.

ilanak 19.

( I ) Ako j e konadna ocj ena obrane zavrsnog rad.a pozitivna, predsj ednik povj erenstva 6e ocj enu
uz obrazloLenje priopiiti studentu i zakljuditi objavom da je student zavrsio studij i stekao
odgovarajuii broj ECTS b.dova i pripadajuii strudni naziv.

(2) Nakon uspjesne obrane zilvrsnog rada student dostavlja studentskoj sluZbi potpisarru
rzjavu o pohrani rada u Dig;italni repozitorij Sveudilista u Splitu (prilog 6.).

(3) Prodelnik odjelaposebnom odlukom imenuje djelatnika Studentske sluZbe koji je zadui,en
za unos zavrSnih radova u Digitalni repozitorij sveudilista u Splitu.

(4) zavrini radovi se objavljuju u javnim internetskim bazama sveudilisne knjiZnice i
Nacionalne i sveudili5ne knjiZnice sukladno v aLelimzakonskim propisima.

(5) Jedan tiskani primjerak zavrsnog rada ostaje za pismohranu odjela, a preostali primjerek
se uruduje studentu.

VIII.Isprave o zavr5enom sturliju

Na temelju Zapisnika o obrani ,"JlT"'l*o*ooa sluZba unosi podatke o uspjehu u
evidenciju Studentske sluZbe te izd,ajepotvrdu o zavrsetku studijskog programa i stedenorn
strucnom nazivu u roku od c,sam (8) radnih dana od obrane zavrsnos rada.

ebnak2t.
Diploma se uruduje na svedanoj promociji.



IX. Prijelazne i zavr5ne odredbe

Clanak22.

ovai Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi odjela, aprimjenjivat ie se od akademske godine 201g.20rg.

KLASA: 012-03t18-01

URBROJ : 21 8 | - 19 3 -02::\ I I 8 -7

Split,27. travnja 201g. g,

ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi odjel a dana23. rujna2llg.godine.

Tajnik

#
Franjo Zubak, dipl. iur.

I


