Na temelju ¢lanka 82. Pravilnika o Sveucili$nom odjelu za struéne studije od 27. travnja 2017.

godine te ¢lanka 60. Pravilnika o studijima i sustavu studiranja na Sveutili$nom odjelu za
strucne studije od 27. rujna 2017. godine, Struéno vijede Sveucili$nog odjela za stru¢ne studije
na 24. sjednici odrZanoj dana 27. travnja 2018. godine donosi
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II.

PRAVILNIK

O ZAVRSNOM ISPITU

NA SPECIJALISTICKIM DIPLOMSKIM STRUCNIM STUDIJIMA

Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak utvrdivanja i izbora teme, prijave, izrade zavr§nog
rada i postupak polaganja zavréno g ispita na specijalistickim diplomskim struénim
studijima SveuciliSnog odjela za struéne studije (u daljnjem tekstu: Odjel).

Rijeti i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje, bez obzira jesu li u ovom Pravilniku
koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na mugki i Zenski rod.

Clanak 2.

Specijalisti¢ki diplomski struéni studij zavrSava polaganjem svih ispita i ispunjavanjem
svih ostalih obveza predvidenih studijskim programom, izradom zavr$nog rada i
polaganjem odgovarajuéeg zavrsnog ispita u skladu sa studijskim programom.

Zavrini rad

Clanak 3.

Zavr$ni rad je samostalni pisani rad studenta kojim student pod vodstvom mentora
dokazuje sposobnost i samostalnost u obradi i rjeSavanju sloZenih problema iz struke, uz
koriStenje: literature, internetskih resursa, empirijskih istrazivanja, numeri¢ke i analiticke
obrade, znanja i iskustva strucnjaka iz prakse te svih ostalih izvora neophodnih za izradu
rada.
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Izbor teme zavrinog rada

Clanak 4.

Za izbor teme zavrsnog rada student se prijavljuje nastavniku koji ima izbor u nastavno
zvanje i izvodi nastavu na odabranom predmetu.

Izbor teme zavrinog rada student moze prijaviti i kod nastavnika koji su vanjski suradnici,
a imaju izbor u nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje i izvode nastavu na odabranom
predmetu.

Temu zavr3nog rada zadaje i definira predmetni nastavnik (u daljnjem tekstu: mentor) iz
predmeta kojeg je student poloZio tijekom specijalistikog diplomskog stru¢nog studija.
Mentor temu zavr$nog rada zadaje u dogovoru sa studentom, a moZe prihvatiti i prijedlog
studenta.

Kod izrade zavrsnih radova s multidisciplinarnom temom zamjenik proc¢elnika za nastavu
1 medunarodnu suradnju, na prijedlog mentora, odreduje komentore.

Clanak 5.

Popis tema zavr$nih radova, predloZenih od strane nastavnika svih predmeta
specijalisti¢kih diplomskih stru¢nih studija, proCelnici odsjeka dostavljaju Studentskoj
sluzbi najkasnije do 31. sije¢nja tekude akademske godine.

Popis tema zavrsnih radova na raspolaganju je studentima putem informacijskog sustava
za e-uCenje (Moodle) na predmetu Zavrini 1spit i u Studentskoj sluzbi.

Naknadne prijedloge tema koje nisu uklju€ene u popis, a predloZe ih studenti, odobrava
procelnik odsjeka na prijedlog mentora.

Clanak 6.

Nakon prihvacanja teme zavrsnog rada od strane mentora, student podnosi Zahtjev za
odobrenje teme za izradu zavr$nog rada.

Zahtjev za odobrenje teme za izradu zavrsnog rada (Prilog 1.) moze podnijeti student koji
Je upisao zadnji semestar studija.

Student zahtjev podnosi prodelniku odsjeka na odobrenje, te ga dostavlja Studentskoj
sluzbi Odjela.

Izrada zavr$nog rada

Clanak 7.

Student zavr$ni rad izraduje samostalno s pravom i obvezom redovitih konzultacija s
mentorom, uz koriStenje udZbenicke i druge literature, migljenja struénjaka iz prakse i
ostalih dostupnih informacija.
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Zavrini rad treba izraditi prema Uputama za izradu zavrinog rada objavljenim putem
informacijskog sustava za e-uCenje (Moodle) na predmetu Zavrini ispit.

Mentor nije duzan prihvatiti zavr$ni rad koji nije izraden u skladu s Uputama za izradu
zavrsnog rada.

Mentor je obvezan pratiti rad studenta i pomagati mu savjetima, a moZe zahtijevati doradu,
izmjenu, odnosno dopunu zavr$nog rada.

Student je duZan postupiti prema uputama i primjedbama mentora.

Clanak 8.

Student moZe jednom promijeniti temu zavr$nog rada i to najkasnije u roku od 30 dana od
dana odobrenja teme za izradu zavrSnog rada.

Postupak odobravanja zavr§nog rada i odredivanje Povjerenstva za zavrini ispit

Clanak 9.

Misljenje o prihvatljivosti predane verzije zavrsnog rada mentor je duZan dati najkasnije u
roku od deset (10) radnih dana od primitka iste.

Nakon pozitivnog misljenja o prihvatljivosti zavr§nog rada, mentor Salje elektroni¢kim
putem procelniku odsjeka zahtjev za imenovanjem povjerenstva za zavrini ispit studenta
(u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) kao i elektroni¢ku verziju rada.

ProCelnik odsjeka odreduje ¢lanove Povjerenstva pred kojima ¢e se polagati zavr$ni ispit
pri Cemu je predsjednik Povjerenstva — mentor, a preostala dva ¢lana nastavnici iz
znanstvenog polja kojem pripada tema zavrino g rada. Mentor moZe dati prijedlog sastava
Povjerenstva. Iznimno, ako to priroda teme zavr$nog rada zahtijeva, jedan ¢lan
povjerenstva moZe biti i iz drugog znanstvenog polja.

ProCelnik odsjeka obavije$tava mentora i Studentsky sluzbu elektroni¢kim putem o
¢lanovima Povjerenstva.

Nakon primljene obavijesti o imenovanju Povjerenstva, mentor dostavlja zavr$ni rad u
elektroni¢kom obliku &lanovima Povjerenstva.

Clanovi Povjerenstva duZni su pregledati zavrini rad i priop¢iti  svoje misljenje
predsjedniku Povjerenstva — mentoru u roku od sedam (7) radnih dana od primitka
zavrSnog rada.

Clanovi Povjerenstva mogu mentoru elektroni¢kim putem dati prigovor na kvalitetu i
sadrZaj zavr§nog rada te dati prijedlog za prihvacanje ili izmjenu zavrino g rada. Mentor je
duzan od studenta traZiti eventualne nadopune i izmjene zavrnog rada prema misljenju
¢lanova Povjerenstva.

Svaki odsjek moZe detaljnije propisati postupak recenzije zavrnog rada.



(9) Kada izmijeni rad u skladu s eventualnim primjedbama ¢lanova Povjerenstva, student Salje
mentoru zavrSnu verziju rada te ga mentor obavjestava da moze pokrenuti postupak prijave
za pristup zavr$nom ispitu,

(10)Konaénu verziju zavr$nog rada mentor dostavlja ¢lanovima Povjerenstva, kao i procelniku
odsjeka, elektronickim putem.

(11)Progelnik odsjeka odreduje datum zavr$nog ispita i elektroni¢kim putem o istom

obavjestava Studentsku sluZbuy i ¢lanove Povjerenstva.

VL. Postupak prijave zavrinog ispita

Clanak 10.

(1) Prijavu za pristup zavr§nom ispitu moze podnijeti student koji je poloZio sve propisane
ispite i ispunio ostale obveze (seminarski radovi, stru¢na praksai sl.).

(2) Prijava za pristup zavrénom ispitu podnosi se Studentskoj sluzbi (Prilog 2.) koja potvrduje
da je student ispunio sve propisane uvjete za pristupanje zavr§nom ispitu.

(3) Prijavu za pristup zavrénom ispitu Studentska sluzba zaprima:
® uispitnim rokovima: prva tri tjedna ispitnog roka,
* uostatku akademske godine: od 01. do 07. u mjesecu,

* usijecnju i kolovozu se prijave ne zaprimaju.
]

Clanak 11.

(1) Uz Prijavu za pristup zavrnom ispitu, student predaje Studentskoj sluZbi:
* dva (2) uvezana identiéna tiskana primjerka zavr$nog rada na hrvatskom Jjeziku i
latiniénom pismu, s naznakom: prihvaca se za obrany i potpisom mentora, te jedan
(1) primjerak elektronicke inacice rada u PDF formatu,
e indeksi
*  vlastoruéno potpisanu Izjavu o akademskoj Sestitosti (Prilog 3.).
(2) Elektroni¢ka inadica rada u PDF formatu dostavlja se na CD-u kao jedinstvena datoteka.
Kao naziv datoteke navodi se broj indeksa studenta.
(3) Student na povr§ini CD-a treba navesti sljedece podatke:
* ime i prezime,
®  maticni broj studenta/TMBAG,
® naziv zavrinog rada,
* imei prezime mentora/komentora,

* mjesto i godina izrade zavrSnog rada.



VII. Zavrini ispit
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Clanak 12,

Student moZe pristupiti zavr$nom ispitu najranije uroku od pet (5) radnih dana, a najkasnije
uroku od mjesec dana od predaje rada Studentskoj sluzbi.

ProCelnik odsjeka dostavlja Studentskoj sluzbi elektroni¢kim putem podatke za
sastavljanje odluke o ¢lanovima Povjerenstva i datumu zavréno g ispita (Prilog 4.) i to
najkasnije pet (5) radnih dana prije zakazano g termina zavr§nog ispita.

Studentska sluzba obavjestava studenta o terminu zavrsnog ispita.

Zavrsni ispit polaZe se ispred troélanog Povjerenstva iz ¢lanka 9. stavka 3. ovog Pravilnika.
Zavrdni ispit je javan. Mjesto i vrijeme zavrsnog ispita Studentska sluzba objavljuje na
sluzbenoj internetskoj stranici Odjela.

Clanak 13.

Student moZe zbog opravdanih razloga najmanje dva (2) dana prije termina zavrsnog ispita
zatraZiti odgodu predajom molbe Studentskoj sluzbi.

O opravdanosti razloga odgode odluduje mentor, te se odreduje novi datum zavr$nog ispita.
Student koji bez opravdanog razloga ne pristupi zavr§nom ispitu, u roku od dva mjeseca
od predaje rada Studentskoj sluzbi, gubi pravo na obranu i mora zatraZiti da mu se odobri
izbor nove teme zavr$nog rada u okviru istog ili drugog predmeta.

Clanak 14.

Prije polaganja zavrinog ispita predsjednik Povjerenstva objavljuje da je Povjerenstvo
pozitivno ocijenilo zavr$ni rad i predlaZe zavrini ispit.

Temu zavrSnog rada predsjednik Povjerenstva za zavrini ispit upisuje studentu u indeks.
Zavrini ispit se sastoji od studentovog usmenog izlaganja u trajanju od 15 do 20 minuta.
Uz usmeno izlaganje student je duZan koristiti se i Power Point prezentacijom.

Clanak 15.

Poslije izlaganja studenta o temi zavr§nog rada, ¢lanovi Povjerenstva postavljaju pitanja,
nakon Cega se Povjerenstvo povlaéi i ocj enjuje zavrsni ispit ocjenom propisanom za ispite.
O tijeku zavr$nog ispita vodi se Zapisnik o zavrinom ispitu (Prilog 5.).

Odsjeci za svaki studijski program koji izvode u detaljnom izvedbenom planu za predmet
ZavrSni ispit utvrduju aktivnosti koje se vrednuju kao i visinu udjela svake pojedine
aktivnosti u kona¢noj ocjeni zavr§nog ispita.

Clanak 16.

Student kojem je zavr$ni ispit ocijenjen s nedovoljan (1) mora zatraZiti da mu se odobri
izbor nove teme zavr$nog rada u okviru istog ili drugog predmeta najranije za mjesec dana.
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Predsjednik Povjerenstva ocjenu zavrinog ispita unosi u Zapisnik o zavr§nom ispitu kojeg
potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva.

Pozitivna ocjena zavrsnog ispita unosi se i u indeks studenta uz potpise svih &lanova
Povjerenstva.

Kada student poloi zavréni ispit ¢lanovi Povjerenstva ovjeravaju rad na poledini prve
stranice, i to §tambiljem sadrzaja:

POLOZIO ZAVRSNI ISPIT

dana o

pred Povjerenstvom za zavrini ispit u sastavu
. -

2. -

3.

Clanak 18.

Na ocjenu zavrsnog ispita student nema pravo Zalbe.

Clanak 19,

Ako je ocjena zavrsnog ispita pozitivna, predsjednik Povjerenstva e ocjenu uz
obrazloZenje priopéiti studentu i zaklju€iti objavom da je student zavrsio studij i stekao
odgovarajuci broj ECTS bodova i pripadajuéi struéni naziv.

Nakon poloZenog zavr$nog ispita student dostavlja Studentskoj slubi potpisanu Izjavu o
pohrani zavr$nog rada u Digitalni repozitorij Sveuéilista u Splitu (Prilog 6.).

Procelnik Odjela posebnom Odlukom imenuje djelatnika Studentske sluzbe koji je zaduzen
za unos zavrsnih radova u Digitalni repozitorij Sveudilista u Splitu.

Zavrsni radovi se objavljuju u javnim internetskim bazama sveudilidne knjiznice i
Nacionalne i sveugiligne knjiznice sukladno vazeéim zakonskim propisima.

Jedan tiskani primjerak zavr$nog rada ostaje za pismohranu Odjela, a preostali primjerak
se urucuje studentu,

VIIL Isprave o zavrienom studiju

Clanak 20.

Na temelju Zapisnika o zavr$nom ispitu Studentska sluzba unosi podatke o uspjehu u
evidenciju Studentske sluZbe te izdaje potvrdu o zavretku studijskog programa i ste¢enom
struénom nazivu u roku od osam (8) radnih dana od zavr$no g ispita.



élanak 21.

Diploma se uru¢uje na svetanoj promociji.

IX. Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploé¢i Odjela, a
primjenjivat ¢e se od akademske godine 2018./2019.

KLASA: 012-03/18-01
URBROJ: 2181-193-02-3/18-8
Split, 27. travnja 2018. g,

E "N B R /
N varees “Ivan Akrap, Vls}/p/redavac

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Odjela dana 23. rujna 2018. godine.
Tajnik

P g

Franjo Zubak, dipl.iur.



