
I.

Na temel.ju dlanka 82' Pravilnika o Sveudili5nom odjelu za strudne studije od,27. travnja2an.
godine te dlanka 60' Pravilni.ka o studijima i sustavu studiranja na Sveudilisnom odjelu za
strudne studiie od27 ' tujna2017. godine, Strudno vijeie Sveudilisnog odjela za strucne stu6ije
na24. sjednici odrlanoj dana2lT . travnja201g. godine donosi

PRAVILNIK
O ZAVRSNOM ISPITU

NA SPECIJALISTIdKIM DIPLOMSKIM STRUdNIM STUDIJIMA

Opde odredbe

ilanak l.
ovim Pravilnikom ureduje se postupak utvrdivanja i izborateme, prijave, izradezavrsnog
rada i postupak polaganja zavrsnog ispita na specijalistidkim diplomskim strudnim
studijima Sveudilisnog odjela za strudne studije (u daljnjem tekstu: odjel),
Rijedi i po-jmovni sklopovi l<oji imaju rodno znadenje,bez obzira jesu li u ovom pravilnilu
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nadin na muski i Zenski rod.

tlanak2.
Specijalistidki diplomski strudni studij zavrsava polaganjem svih ispita i ispunjavanjern
svih ostalih obveza pred'ridenih studijskim programom, izradom zavrsnog rada i
polaganjem odgovarajuieg:zavrsnog ispita u skladu sa studijskim programom.

Zavrlni rad

ilanak 3.

zavrsni rad je samostalni pisani rad studenta kojim student pod vodstvom mentoril
dokazuje sposobnost i samorstalnost u obradi i rjesavanju sloZenih problema iz struke, wt
koriStenje: literature, internetskih resursa, empirijskih istraLivanja. numeridke i analitidkr:
obrade, znanja i iskustva stmdnjaka iz prakse te svih ostalih izvoraneophodnih za izrad'
rada.

(1)

(2)

il.



ilI. Izbor teme zavrlnog rada

ilanak 4.

(l) za izbor teme zavrsnog rada student se prijavljuje nastavniku koji ima jzboru nasta,rzno
zvanje i izvodi nastavu na odabranom predmetu.

(2) rzbor teme zavrsnog rada rstudent moLeprijaviti i kod nastavnika koji su vanjski suradnici,
a imaju tzbor u nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje i izvode nastavu na odabranom
predmetu.

(3) Temu zavrsnog rada zadajie i definira predmetni nastavnik (u daljnjem tekstu: mentor)t iz
predmeta kojeg je student poloZio tijekom specijalistidkog diplomskog strudnog studija.(4) Mentor temu zavrsnog ruda zadaje u dogovoru sa studento m, a moi,eprihvatiti i prijedlog
studenta.

(5) Kod iztade zavrsnih radova s multidisciplinarnom temom zamjenikprodelnika zanastavu
i medunarodnu suradnju, na prijedlog mentora, odreduje komentore.

ilanak 5.

(1) Popis tema zavrsnih tadova, predloZenih od strane nastavnika svih predmeta
specijalistidkih diplomskihL strudnih studija, prodelnici odsjeka dostavljaju Studentskoj
sluZbi najkasnije do 31. sijednja teku.e akademske godine.

(2) Popis tema zavrsnih radova na raspolaganju je studentima putem informacijskog susta.va
za e-udenje (Moodre) na predmetu zavrrni ispit i u Studentskoj sluZbi.

(3) Naknadne prijedloge tema koje nisu ukljudene u popis, a predloL,e ih studenti, odobra.,,za
prodelnik odsjeka na prijedJlog mentora.

ilanak 6.

(1) Nakon prihvaianja teme ziivrsnog rada od strane mentora, student podnosi zahtjev z:a
odobrenje teme za jzradu zaxrinog rada,

(2) zahtjev za odobrenje teme zza izraduzavrsnog rada (Prilog 1.) moZe podnijeti student koji
je upisao zadnji semestar studija.

(3) student zahtjev podnosi prodelniku odsjeka na odobrenj e, te ga dostavlja studentskcrj
sluZbi Odjela.

IV. lzrad.azavr5nograda

ilanak 7.

(1) student zavrsni tad, rzraduje samostalno s pravom i obvezom redovitih konzultacija
mentorom, uz koristenje udZbenidke i druge literature, misljenja strudnjaka iz prakse
ostalih dostupnih informaciieL.



(2) zavtini rad treba iztaditi prema uputama za izradu zavrsnog rada objavljenim putem
informacijskog sustav a za e-udenje (Moodte) na predmetu Zavrsni ispit.

(3) Mentor nije duLan prihveLtiti zavr5ni rad koji nije izraden u skladu s Uputama za izradu
zavrSnog rada.

(4) Mentor je obvezanpratiti rad student arpomagati mu savjet ima, amoke zahtiievatidoradu.
izmjenu, odnosno dopunu zavrsnog rada.

(5) Student je duLanpostupiti prema uputama i primjedbama mentora.

Clanak 8.

Student moaejednom prornijeniti temu zavrsnog rada i to najkasnije u roku od 30 dana od
dana odobrenja teme zatz;raduzavrSnog rada.

v' Postupak odobravanja:zavr5no gradai odrettivanje Povjerenstva za zavr5ni ispil:

Clanak 9.

(1) Misljenje o prihvatljivosti predane verzije zavrsnog rada mento r je dui,an d,ati
roku od deset (10) radnih clana od primitka iste.

(2) Nakon pozitivnog misljenja o prihvatljivosti zavrsnog rada, mentor salje
putem prodelniku odsjeka zahtjev za imenovanjem povjerenstva za zavrsni
(u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) kao i elektronidku verziiu rada.

(3) Prodelnik odsjeka odreduje dlanove Povjerenstva pred kojima ie se polagati zavrsni ispit
pri demu je predsjednik .Povjerenstva - mentor, a preostala dva dlana nastavnici iz
znanstvenog polja kojem pripada tema zavrsnog rada. Mentor mole dati prijedlog sastava
Povjerenstva. Iznimno, ako to priroda teme zavrsnog rad,a zahtijeva, jedan dlim
povjerenstva moLebiti i iz drugog znanstvenog polja.

(4) Prodelnik odsjeka obavjeiitava mentora i Studentsku sluZbu elektronidkim putem o
dlanovima Povj erenstva.

(5) Nakon primljene obavijest.i o imenovanju Povjerenstva, mentor dostavlja zavr5ni rad u
elektronidkom obliku dlano vima povj erenstva.

(6) ilanovi Povjerenstva dd:ni su pregledati zavrsni rad i priopiiti svoje mi5ljenie
preds-iedniku Povjerenstva -' mentoru u roku od sedam (7) radnih dana od primitl,:a
zavrinograda.

(7) clanovi Povjerenstva mogu mentoru elektronidkim putem dati prigovor na kvalitetu i
sadr1aj zavrsnog radate datiprijedlogzaprthvacanjeili izmjenu zavrsnog rada. Mentor je
duLan od studenta traLitt e','entualne nadopune i izmjene zavrsnog rada prema mi5ljenju
dlanova Povjerenstva.

(8) svaki odsjek moLe detaljnije propisati postupak recenzijezavrsnog rada.

najkasnije u

elektronidkim

ispit studenta



(9) Kada izmijeni rad u skladu s eventualnim primjedbama dlanova povjerenstva, student saljementoru zavrsnu verzijurcdate ga mentor obavjestav a damo?epokrenuti postupak prijave
za pristup zavr5nom ispiflr.

(10)Konadnu verziju zavrsnog; rada mentor dostavlja dlanovima povjerenstva, kao i prodelniku
odsjeka, elektronidkim putem.

(I1)Prodelnik odsjeka odreduje datum zavrsnog ispita i elektronidkim putem o istomobavjeStava Studentsku sl*rZbu i dlanove povjerenstva.

VI. Postupak prijave zavr5nog ispita

ilanak 10.

(1) Prijavu za pristup zavrsnom ispitu moLe podnijeti student koji je poloZio sve propisane
ispite i ispunio ostale obve:ze (seminarski radovi, strudna praksa i sl.).(2) Ptriavaza pristup zavrsnom ispitu podnosi se studentskoj sluzbi (prilog 2.)kojapotvrduje
da je student ispunio sve p.opisane uvjete za pristupanje zavrsnom ispitu.(3) Prrjavu za pristup zavrsnom ispitu Studentska sruZba zaprima:
o u ispitnim rokovima: prva tri tjedna ispitnog roka,
o u ostatku akademske godine: od 01. do 07. u mjesecu,
o u sijednju i kolovozu se prijave ne zaprimaju.

ilanak 11.

(l) uz Prijavu za pristup zavrsnom ispitu, student predaje Studentskoj sluZbi:
' dva (2) uvezana identidna tiskana primjerka zavrsnog rada nahrvatskom

latinidnom pismu, s na;znakom: prihvata se za obranu i potpisom mentora,
(1) primjerak elektronidke inadice rada u pDF formatu,

o indeks i
o vlastorudno potpisanu Lzjavu o akademskoj destitosti (pr'og 3.).(2) Elektronidka inadica rada u PDF formatu dostavlja se na cD-u kao jedinstvena datoteka.
Kao naziv datoteke navodi s,: broj indeksa studenta.

(3) Student na povrsini cD-a treba navesti srjede6e podatke:
o ime iprezime,
o matidni broj studenta/JMEIAG,
o naziv zavrinograda,
o ime i prezime mentora./komentora.
o mjesto i godina rzrade zarvrsnog rada.

jeziku i
te jedan



(1)

(2)

YIl. Zavr5ni ispit

ilanak 12.

Student moLe pristupiti zavrSnom ispitu najranije u roku od pet (5) radnih dana, anajkasnije
u roku od mjesec dana od predaje rada Studentskoj sluZbi.
Prodelnik odsjeka dostrlvlja Studentskoj sluZbi elektronidkim putem podatke za
sastavljanje odluke o dlanovima Povjerenstva i datumu zavrlnog ispita (prilog 4.) ito
najkasnije pet (5) radnih clana prije zakazanogtermina zavrsnog ispita.
Studentska sluZba obavjeiitava studenta o terminu zavrsnog ispita.
Zavfini ispit polaZe se isprred trodlanog Povjerenstv aizdlankag. stavka 3. ovog pravilnika.
Zavrini ispit je javan. Miesto i vrijeme zavr5nog ispita Studentska sluZba objavljuje na
sluZbenoj internetskoj stramici Odjela.

(3)

(4)

(s)

ilanak 13.

(1) Student moLe zbog opravclanih razToganajmanje dva (2) dana prije termina zavrSnog ispita
zatraliti odgodu predajom molbe Studentskoj sluZbi.

(2) o opravdanosti razloga odgode odluduje mentor, te se odreduje novi datum zavrSnog ispita.
(3) Student koji bez opravdanLog razlogane pristupi zavr5nom ispitu, u roku od dva mjeseca

od predaje rada Studentskoj sluZbi, gubi pravo na obranu i mora zatraLitida mu se odobri
izbor nove teme zavrsnog rada u okviru istog ili drugog predmeta.

ilanak 14.

(1) Prrje polaganja zavrSnog ispita predsjednik Povjerenstva objavljuje da je povjerensl.vo
pozitivno ocijenilo zavr5ni rad t predlale zavr5ni ispit.

(2) Temu zavrsnog rada predsiednik Povjerenstv a za zavrini ispit upisuje studentu u indeks;,
(3) zavrini ispit se sastoji od studentovog usmenogizlaganja u trajanju od 15 d,o 21minuta.

Uz usmeno izlaganje student je duLankoristiti se i Power Point prezentacijom.

ilanak 15.

(1) Poslije izlaganja studenta o temi zavr5nog rada, dlanovi Povjerenstva postavljaju pitanja,
nakon dega se Povjerenstvo povladi i ocjenjuje zavrsni ispit ocjenom propisan omzaispite.

(2) o tijeku zavr5nog ispita vodi se zaprsniko zavrsnom ispitu (prilog 5.).
(3) odsjeci za svaki studijski program koji izvode u detaljnom izvedbenom planu zapredrnet

Zavtini ispit utvrduju aktiivnosti koje se vrednuju kao i visinu udjela svake pojedirne
aktivnosti u konadnoj ocjenLi zavr5nog ispita.

ilanak 16.

Student kojem je zavrsni isrpit ocijenjen s nedovoljan (1) mora zatraLiti da mu se odobri
izbor nove teme zavr5nog reLda u okviru istog ili drugog predmeta najranije za mjesec dana.



ilanak 17.

Predsjednik Povierenstva ocjenu zavrsnog ispita unosi u zapisniko zavrsnom ispitu krjegpotpisuju svi dlanovi povjerenstva.

Pozitivna ocjena zavrsnc'g ispita unosi se i u indeks studenta uz potpise svih dlanovaPovjerenstva.

Kada student poloZi zavrsni ispit dlanovi Povjerenstva ovjeravaju rad na poledini prvestranice, i to Stambiljem sildrZaia:

POLOZIO ZAVRSNI ISPIT
dana
pt.a eoq"t.r.t*- -o r*rSrrl ispit u sastavu

2.
a
J.

Clanak 18.

Na ocjenu zavrinog ispita student nema pravo Lalbe.

ilanak 19.

(1) Ako je oc-jena zavrsnog ispita pozitivna, predsjednik povjerenstva ie ocjenu uzobtazloLenje priopiiti studontu i zakljuditi objavom da je student zavrsio studij i stekaoodgovarajuii broj ECTS bodova i pripadajuii strudni naziv.
(2) Nakon poloZenog zavrsnog ispita student dostavlja Studentskoj sluZbi potpisanu rzjavu opohrani zavrsnog rada u Digitarni repozitorij sveudilista u Splitu (prilog 6.).(3) Prodelnik odjela posebnom odlukom imenuje djelatnika Studentske sluZbe koji je zaduLe,n

za unos zavr5nih radova u trigil2'-ri repozitorij Sveudilista u Splitu.(4) zavrsni radovi se objavljuju u javnim internetskim bazama sveudilisne knjiZnice iNacionalne i sveudilisne knj iznice sukladno v rtelimzakonskim propisima.(5) Jedan tiskani primjerak zavt'Snog rada ostaje za pismohranu odjela, a preostali primjera.k
se uruduje studentu,

(1)

(2)

r3)

VIII.Isprave o zavr5enom studiju

ilanak 20.

Na temelju zapisnika o zavrsnom ispitu studentska sluZba unosi podatke o
evidenciju Studentske sluZbe te izd,ajepotvrdu o zavrsetku studijskog programa i
strudnom nazivu u roku od os;am (g) radnih dana od zavrsnog ispita.

uspjehu u

stedenom



Clanak 21.

Diploma se uruduje na svedanoj promociji.

IX. Prijelazne i zavr5ne odredbe

Clanak22.

ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi odjeler, aprimjenjivat 6e se od akademske godine 20rg/201g.

KLASA: 012-03t18-01

URBROJ: 2I8I -1 93 -02-3 / I 8 -B

Split,27. travnja 201g. g.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi

Tajnik

4H

Franj o Zubak, dipl.iur.

Prodelnik

Akr'ap, viS edavad

Odjela dana23. rujna2}lg. godine.


