Na temelju élanka 60. st. 1. Pravilnika o studijima i sustavu studiranja Sveudilista u Splitu,
Struéno vijeée Sveudilisnog studijskog centra za struéne studije, na svojoj 16. sjednici, odrzanoj
dana 08. rujna 2010. godine, donio je

PRAVILNIK
o O STUDIJIMA I STUDIRANJU NA
SVEUCILISNOM STUDIISKOM CENTRU ZA STRUCNE STUDIJE

1. OPCE ODREDBE
Predmet i sadrzaj Pravilnika
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduje sustav studija na Sveuéili¥nom studijskom centru za stru¢ne
studije (u daljnjem tekstu Centar), ustroj i izvedba struénih i specijalistiCkih studija Centra, 1 to
upis na studij, status studenta, organizacija studiranja, evidencija o studentima, ECTS povjerenik,
pridjeljivanje ECTS bodova, informacijski paket, studentska pokretljivost, osiguranje kvalitete 1
struno usavriavanje.

Pojam ECTS-a
Clanak 2.

(1) Buropean Credit Transfer and Accumulation System (u daljnjem tekstu ECTS) je europski
sustav za prijenos 1 prikupljanje bodova utvrden kao uCinkovit instrument za stvaranje
transparentnih studijskih programa, poticanja zapogljivosti, poticanja studentske i nastavnicke
pokretljivosti, te akademskog priznavanja izmedu europskih sveutilista.

2. SUSTAY STUDIJA
Vrsta i razine studija
Clanak 3.

(1) Visoko obrazovanje na Centru provodi se kroz strutne studije i specijalistiCke diplomske
struéne studije.

(2) Strudni studiji i specijalistidki diplomski struéni studiji uskladuju se sa studijima u europskom
obrazovnom prostoru, uz uvazavanje pozitivnih iskustava drugih visokoskolskih sustava.

(3) Nastava na Centru izvodi se na hrvatskom jeziku, a uz odobrenje Senata nastava se moze
izvoditi u cijelosti ili dijelom i na jednom od svjetskih jezika.



(4) Centar moze izvoditi razlifite programe strunog obrazovanja, imaju¢i u vidu koncept
cijeloZivotnog obrazovanja i1 usavriavanja. Polazniku se po zavrietku programa strucnog
usavr$avanja i obrazovanja izdaje posebna potvrda.

Clanak 4.

(1) Struéni studij ustrojava se i izvodi kroz sljedece razine:

(1) struéni studij

(2) specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij.
(2) Struéni studiji traju tri godine i njihovim se zavretkom stjee 180 ECTS bodova, te struém
naziv struéni/a prvostupnik/prvostupnica (baccalaureus/baccalaurea) uz naznaku struke, u skladu
s posebnim zakonom.
(3) Specijalisticki diplomski struéni studij upisuju osobe koje su zavrdile stru€ni studij ili
preddiplomski sveudilidni studij, traje dvije godine, i njime se stje¢e 120 ECTS bodova te zvanje
strudni/a specijalist/specijalistica (spec.) uz naznaku struke koje se koristi uz struéni naziv stefen
struénim studijem ili preddiplomskim sveuéili¥nim studijem.
(4) Kratica struénog naziva stavlja se iza imena i prezimena osobe.

Clanak 5.

(1) Centar je nositelj i izvoditelj sljedec¢ih struCnih studija:
a) struénog studija Trgovinsko poslovanje s tr1 modula:
o Trgovinsko poslovanje
» PoduzetniStvo
e Vanjska trgovina i medunarodna putovanja
b) siru¢nog studija Radunovodstvo 1 financije
¢) stru¢nog studija Konstrukeijsko strojarstvo
d) stru¢nog studija Elektroenergetike s modulima:
o Elekiroenergetski sustavi
¢ Elektroenergetski sustavi u industriji
e) struénog studija Elektronike s modulima:
¢ Mehatronika
e Primijenjena elektronika
o Telekomunikacije
f) stru¢nog studija Informacijske tehnologije sa smjerovima:
e Programiranje
Baze podataka
Racunalni sustavi i mreze
Informacijski sustavi.

(2) Centar je nositelj i izvoditelj sljedeéih specijalisti¢kih diplomskih struénih studija:
a) specijalistickog diplomskog stru¢nog studija Racunovodstvo i financije
b) specijalistitkog diplomskog struénog studija Trgovinsko poslovanje s tri modula:
e Trgovinsko poslovanje
e Poduzetnistvo



e Vanjska trgovina i medunarodna putovanja
¢) specijalistitkog diplomskog stru¢nog studija Politehnike s tti specijalizacije:
s Elektrotchnika
e Informacijske tehnologije
e Strojarstvo.

3. UPIS NA STUDLJ
Pravo upisa na studij
Clanak 6.

(1) Struéni studij moZe upisati osoba sa zavrenom srednjom Skolom u trajanju od najmanje 3
godine.

(2) Centar za svaku akademsku godinu odreduje upisne kvote za redovile i izvanredne studente.
Upisne kvote posebno se odreduju za kandidate za upis s poloZenom drZavnom maturom, a
posebno za kandidate za upis sa zavrienom Cetverogodi$njom Skolom bez drZavne mature i
trogodi$njom srednjom Skolom.

(3) Specijalisticki diplomski stru¢ni studij moZe upisati osoba koja je zavrSila odgovarajuci
struéni studij ili odgovarajuéi preddiplomski sveutilidni studij.

Javni natjecaj
Clanak 7.

(1) Upis na studij obavlja se posredstvom Sredidnjeg prijavnog ureda za kvotu studenata koji su
poloZili drzavnu maturu.
(2) Upis za studente koji nisu poloZili drZzavnu maturu obavlja se temeljem javnog natjecaja i
provedenog razredbenog postupka.
(3) Natjecaj za upis na studij sadrZi:
e uvjete upisa
e broj mjesta za upis (upisne kvote)
e kriterije na temelju kojih se obavlja klasifikacija i odabir kandidata za upis
(razredbeni postupak)
podatke o ispravama koje podnose uz prijavu za upis
e rokove za prijavuy, Zalbu i upis.

Prijava na natjedaj za upis
Clanak 8.

(1) Pristupnik je duzan podnijeti prijavu (standardizirani obrazac Centra) na natjetaj do dana
utvrdenog u natjeCaju.

(2) U prijavi pristupnik mora naznaiti za koji se studijski program natjece, te status — redovitog
ili izvanrednog studenta.



(3) Uz prijavu pristupnik je duzan priloziti sve isprave utvrdene natjeCajem.
(4) Nepravodobne i nepotpune prijave iskljuéuju se iz daljnjeg postupka.

Razredbeni postupak
Clanak 9.

(1) Odabir izmedu pristupnika obavlja se rang listom Sredi¥njeg prijavnog ureda 1 rang listom
temeljenom na razredbenom postupku za kandidate koji nisu polozili drzavau maturu.

(2) Razredbeni postupak za upis studenata na strucne studije temelji se na vrednovanju uspjeha u
srednjoj $koli, i to opéi uspjeh svih razreda srednje Skole, te ocjene iz predmeta hrvatski jezik 1
matematika. Ukupni bodovi (maksimalno 1000, tj. 900) se izracunavaju na sljedeci nacin:

- za pristupnike sa Cetverogodisnjom srednjom §kolom (maksimalno 1000)
BODOVI 4 =20*20U + 16*ZMA + 14*ZHJ

- za pristupnike s trogodi$njom srednjom §kelom (maksimalno 900)
BODOVI 3 =24*Z0OU + 19*ZMA + 1 7*ZH]J

gdje je:

e 70U - zbrojocjena opceg uspjeha svih razreda

e Z7MA - zbroj ocjena iz matematike u svim razredima

s ZHJ - zbrojocjena iz hrvatskog jezika u svim razredima.

(3) Razredbeni postupak za upis studenata na specijalisticke diplomske struéne studije temelji se
na vrednovanju uspjeha na struénom odnosno preddiplomskom sveucili$nom studiju.

Povjerenstvo za upis na studij

Clanak 10.

(1) Razredbeni postupak i uskladivanje s rang listom Sredidnjeg prijavnog ureda provodi

Povjerenstvo za upis na studij (u daljnjem tekstu Povjerenstvo).

(2) Povjerenstvo ima tri ¢lana koje imenuje prodelnik Centra najkasnije do 01. lipnja tekuce
godine.

(3) Povjerenstvo se imenuje iz redova nastavnika i suradnika, a po funkciji obvezno je voditelj

Povjerenstva pomo¢nik procelnika za nastavu.

(4) Temeljem rang liste Sredisnjeg prijavnog ureda i rang liste rezultata razredbenog postupka

Povjerenstvo formira rang listu svih pristupnika i temeljem te liste odreduje pristupnike koji su

stekli pravo upisa na studij.

(5) Rang lista pristupnika objavljuje se na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj internet stranici Centra.



Upis studenta u akademsku godinu
Clanakl 1.

(1) Upis studenata u akademsku godinu studija obavlja se do 1. listopada odgovarajuce
kalendarske godine.

(2) Iznimno stavku 1. ovog ¢lanka za studente specijalistickih diplomskih siru¢nih  studija
Struéno vijeée Centra moze vlastitim aktom propisati drugatije rokove upisa.

(3) Prilikom upisa u akademsku godinu student koji nije poloZio sve predmete koje je upisao u
prethodnoj akademskoj godini mora ponovno upisati sve nepoloZene predmete.

(4) Redoviti student koji je u akademskoj godini stekao najmanje 60 ECTS bodova moZe naredne
akademske godine upisati najvise 75 ECTS bodova, a svi ostali u pravilu 60 ECTS bodova.

Pravo na zalbu
Clanak 12.

(1) Pristupnik ima pravo Zalbe na ispravnost provedbe razredbenog postupka.

(2) Zalba se u pisanom obliku podnosi Povjerenstvu u roku 24 sata od objave liste na oglasnoj
ploci.

(3) Povjerenstvo je duZno razmotriti Zalbu pristupnika i donijeti odluku u roku 24 sata od
zaprimanja Zalbe. Odluka Povjerenstva je konacna.

4. STUDENTI
Stjecanje statusa studenta
Clanak 13.

(1) Status studenta na Centru stjete se upisom na struéni studij odnosno specijalisti¢ki diplomski
struéni studij.

(2) Status studenta dokazuje se indeksom.

(3) Indeks je javna isprava.

(4) Indeks izdaje i ovjerava Centar.

Redoviti studenti, izvanredni studenti
Clanak 14,

(1) Studenti mogu biti redoviti i izvanredni.

(2) Redoviti su oni studenti koji studiraju prema programu koji se temelji na punoj nastavnoj
satnici (puno radno vrijeme).

(3) Tzvanredni studenti su oni koji obrazovni program pohadaju uz rad ili drugu aktivnost koja
zahtjeva specifian program.
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(4) Tro$ak redovitog studija dijelom ili u cijelosti subvencionira se iz drzavnog proracuna ili
plaéanjem studenta prema odluci Senata Sveuéilidta u Splitu koja se donosi za svaku akademsku
godinu.

(5) Troskove izvanrednog studija snosi student.

(6) Kriterije 1 uvjete placanja studija propisuje Senat SveuciliSta u Splitu.

Prijelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta
Clanak 15.

(1) Redoviti student moZe promijeniti status i nastaviti studij kao izvanredni student.

(2) Prijelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta mogué je pri upisu u
narednu godinu studija.

(3) Izvanredni student ne moZe promijeniti status i nastaviti studij kao redoviti student.

(4) Zahtjev za promjenu statusa podnosi se studentskoj referadi unutar rokova za upis u novu
akademsku godinu. Zahtjev mora biti obrazloZen. RjeSenje povodom zahtjeva donosi voditelj
studentske referade.

Povrat skolarine
Clanak 16.

(1) Student ima pravo na povrat uplaéene kolarine ako se ispiSe s Centra uz uvjet da je zahtjev
za povrat §kolarine podnesen do 30. listopada iekuce godine.
(2) Zahtjev se predaje izravno studenskoj sluzbi ili 8alje poStom preporuceno.

Trajanja statusa studenta
Clanak 17.

(1) Status studenta ima student za vrijeme propisanog trajanja studija, a najdulje za vrijeme koje
je dvostruko dulje od propisanog trajanja studija

(2) U vrijeme studija ne uralunava se vrijeme mirovanja obveza studenta iz ¢lanka 22. ovoga
Pravilnika.

Ostvarivanje prava redovitih studenata
Clanak 18.

(1) Uspjch na studiju uvjet je za ostvarivanje prava redovitih studenata (prava iz zdravstvenog
osiguranja, pravo na subvencionirano stanovanje i prehranu, pravo na zaposljavanje posredstvom
studentskih centara te druga prava sukladno pozitivnim propisima).

(2) Uspjeh na studiju utvrduje se ste€enim ECTS bodovima u jednoj akademskoj godini. SteCeni
ECTS bodovi utvrduju se danom upisa u sljedeé¢u akademsku godinu.
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Prestanak statusa studenta
Clanak 19.

(1) Osoba gubi status studenta:

o kad zavrdi studij (danom obrane zavrinog ili diplomskog rada)

s kad se ispiSe sa studija (danom ispisa)

¢ kad se ne upiSe u sljedecu akademsku godinu (istekom roka za upis)

o kad je iskljudena sa studija u postupku i vz uvjete utvrdene Pravilnikom o stegovnoj
odgovornosti studenata {danom pravomocnosti odluke)

e kad ne zavrdi studij u roku predvidenom cClankom 17. ovoga Pravilnika (istekom
akademske goding)

¢ kad ni nakon ponovljenog upisa istog predmeta ne ostvari upisane ECTS bodove za taj
predmet.

Clanak 20.

(1) Student se ima pravo ispisati sa studija.
(2) Studentu koji se ispiSe s Centra izdaje se, na njegov zahtjev, prijepis ocjena 1 ovjereni
program studija koji je studirao.

Prava i obveze studenta
Clanak 21.

(1) Student ima pravo:

- na kvalitetan studij i obrazovni proces kako je to predvideno studijskim programom,

- na sudjelovanje u struénom i znanstvenom radu,

- na konzultacije i mentorski rad,

- na slobodu misljenja i iskazivanja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti na Centru,

- na izja§njavanje o kvaliteti nastave i nastavnika,

- na sudjelovanje u odlu¢ivanju, sukladno Pravilniku o Centru

- na Zalbe 7a sluéaj povrede nekog od njegovih prava predvidenih zakonom ili opéim aktima
Cenira,

- na sudjelovanje u radu Studentskog zbora,

- na sudjelovanje u kulturnim, sportskim i drugim djelatnostima na Centru,

- udruzivanja u studenske udruge.

(2) Student ima obvezu postivail rezim studija i opée akte Centra te uredno izvrSavati svoje
nastavne i druge obveze na Centru.

Mirovanje studentskih obveza
Clanak 22.

(1) Student/ica ima pravo na mirovanje studentskih obveza:
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- za vrijeme trudnoce,

- do godine dana starosti djeteta, u kojem slutaju pravo na mirovanje obveza umjesto majke-
studentice moZe koristiti otac-student,

- ako zbog bolnickog lijefenja u neprekidnom trajanju od najmanje 30 dana ili s prekidima u
trajanju od 60 dana tijekom akademske godine nije prisustvovao nastavi, a na temelju otpusnog
pisma.

- ako zbog bolnitkog lijedenja u neprekidnom trajanju od najmanje 15 dana u vrijeme ispitnog
roka nije mogao polagati ispite, a na temelju ofpusnog pisma.

- u drugim opravdanim slu¢ajevima prekida studija.

(2) Rjefenje o mirovanju obveza donosi voditelj studentske sluzbe na pisani i obrazloZeni zahtjev
studenta.

(3) Studentu se moZe odobriti mirovanje obveza za pojedinu akademsku godinu.

Nagradivanje studenata
Clanak 23.

(1) Nagrada prodelnika je (dalje: nagrada) godisnje priznanje najboljim studentima za uspjeh
postignut tijekom studiranja.

(2) Nagrada se dodjeljuje studentima stru¢nih i specijalisti¢kih diplomskih stru€nih studija pod
uvjetima i u obliku koji odreduje Strugno vijece odlukom za svaku akademsku godinu.

(3) Nagrada se uru¢uje na svecan nain na sjednici Strunog vijeca.

5. ORGANIZACIJA STUDIRANJA
Izvedbeni plan studijskog programa
Clanak 24.

(1) Studij se izvodi prema izvedbenom planu studijskog programa koji donosi Struéno vijece
Centra.
(2) Izvedbenim planom nastave utvrduju se:

e nastavnici i suradnici koji e izvoditi nastavu prema studijskom programu,

s mijesta izvodenja nastave,

» podetak i zavrietak, te satnica izvodenja nastave,

e oblici nastave (predavanja, seminari, vieZbe, konzultacije, provjere znanja i sl.),

» nalin polaganja ispita,

e ispitni rokovi i termini,

e popis literature za studij i polaganje ispita,

o moguénost izvodenja nastave na stranom jeziku,

o dokaz stjecanja opéih i specifiénib znanja, vjestina i sposobnosti

e ostale ¢injenice vazne za uredno izvodenje nastave.
(3) lzvedbeni plan studijskog programa objavljuje se prije pocetka nastave u odnosnoj
akademskoj godini i dostupan je javnosti na sluZbenoj internetskoj stranici Centra, ukljucujuéi
sazetke predavanja i drugih oblika nastave. U iznimnim slu¢ajevima nedostupnosti odgovarajuce



Zalba na ocjenu
Clanak 34.

(1) Student koji smatra da nije dobio zasluZenu ocjenu zbog nepravilnosti pri ispitivanju ili
ocjenjivanju moZe u roku od 2 dana od sluZbenog priopéenja ocjene podnijeti Zalbu na ocjenu.

(2) Zalba se podnosi u pisanom obliku na protokol Centra.

(3) ProCelnik Cenira imenuje ispitno povjerenstvo koje odluduje o osnovanosti Zalbe i donosi
konaénu odluku o ocjeni v roku od 2 dana od podno$enja Zalbe.

{(4) U roku iz stavka 3. ovoga ¢lanka ispitno povjerenstvo moZe organizirati ponovni ispit, ako to
smatra potrebnim.

(5) Ako se organizira ponovni ispit u smislu st. 4. ovoga ¢lanka, a student ne pristupi ponovnom
ispitu u vrijeme koje odredi pro¢elnik Centra smatra se da je odustao od prava na Zalbu na ocjenu
iz stavka 1. ovog ¢&lanka.

{6) Nastavnik iz stavka 1. ovoga €lanka ne moZe biti predsjednik ispitnog povjerenstva.

Odbijanje ocjene
Clanak 35.

(1) Student koji Zeli ve¢u ocjenu od pozitivhe ocjene postignute na ispitu, a ne smatra da je bilo
nepravilnosti pri ispitivanju ili ocjenjivanju, ima pravo usmeno od nastavnika ili pisano na
sluzbenu adresu sastavnice u roku od 2 dana od sluZzbenog priopéenja ocjene zatraZiti polaganje
ispita u sljedeéem predvidenom terminu. Nastavnik u tom sluéaju upisuje biljedku «student odbio
ocjenu». Ta ocjena ne smatra se konatnom ocjenom te se smatra da je student time iskoristio
pravo jednoga poku$aja polaganja ispita.

(2) Student je duZan opet polagati ispit iz st. 1. ovoga €lanka i pritom moZe dobiti 1 manju od
prethodno odbijene ocjene.

Broj pokusaja polaganja ispita istog predmeta, ogranienje broja upisa istog predmeta
Clanak 36.

(1) Ispit iz jednoga upisanog predmeta moZe se polagati najvise etiri puta u akademskoj godini u

kojoj je predmet upisan. Cetvrti put ispit se polaZe pred ispitnim povjerenstvom koje imenuje

Progelnik Centra.

(2) Ako student i nakon ponovljenog upisa predmeta ne poloZi ispit do kraja tekuce akademske

godine gubi pravo studiranja na tom studiju.

Uvjeti za zavrietak studija

Clanak 37.

(1) Struéni studij zavrSava polaganjem svih ispita i izvrSavanjem drugih obveza, te obranom
zavrinog rada. Pravilnikom o zavr$nom radu ureden je postupak izrade i obrane zavrinog rada.

13



(2) Specijalisticki struéni studij zavrSava polaganjem svih ispita i izvr8avanjem drugih obveza, te
izradom diplomskog rada i/ili polaganjem odgovarajueg zavrénog ispita u skladu sa studijskim
programom.

6. EVIDENCIJA O STUDENTIMA
Clanak 38.

(1) Evidencije o studentima su:

- evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljuduje 1 rezultate postupka
- mati¢na knjiga studenata

- osobna evidencija upisanih studenata,

- evidencija o uspjehu na ispitu

- evidencija izdanih isprava o zavrSetku studija te steCenih struénih naziva.

(2) Evidencije iz prethodnog stavka ¢uvaju se kao dokumenti trajne vrijednosti.

Evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljucuje i rezultate postupka
Clanak 39.

(1) Evidencija prijavljenih za upisni postupak sadrZi podatke o svakom pristupniku u skladu s
uvjetima utvrdenim razredbenim postupkom, a osobito: ime i prezime pristupnika, MBG, adresa i
telefon, podaci o zavrSenoj $koli 1 uspjeh, naziv studija 1 status studiranja.

(2) Evidencija rezultata upisnog postupka - rang lista obuhvada podatke o pristupnicima koji su
ostvarili pravo na upis, a osobito: ime i prezime pristupnika, broj prijave i vrednovanje uspjeha
razredbenog postupka.

Mati¢na knjiga studenata

Clanak 40.

(1) U mati¢nu knjigu studenti se upisuju redoslijedom prvog upisa od rednog broja 1. na dalje.
Redni brojevi u novoj mati¢noj knjizi nastavljaju se na posljednji broj iz maticne knjige koja joj
je prethodila.

(2) Na sve isprave studenta (indeks, matiéni i upisni list, dosje, prijavnice itd.) upisuje se redni
broj iz mati¢ne knjige.

Osobna evidencija upisanih studenata
Clanak 41.
(1) Osobna evidencija upisanih studenata obuhvaca matiéni list, upisni list I preporuku mentora o

upisuL.
(2) Matiéni list ispunjava student prigodom prvog upisa na studij.
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(3) Upisni list ispunjava student prilikom svakoga upisa u sljedeéu godinu studija. U upisnom
listu vode se za svaku akademsku godinu podaci iz kojih je razvidno kretanje studenta tijekom
studija, njegove obveze (nastavni predmeti koje je upisao) i drugi podaci o materijalnom i
socijalnom poloZaju studenta.

(4) Preporuka mentora o upisu je nalog mentora s popisom predmeta i pripadajuéim ECTS
bodovima koje student upisuje u sljedeéoj akademskoj godini.

Evidencija o uspjehu na ispitu
Clanak 42.

(1) Evidencija o uspjehu na ispitu obuhvaca podatke o odrZanim ispitima.
(2) Podaci o odrZanim ispitima upisuju se u ispitnu listu i u prijavnice za ispit.

Evidencija izdanih isprava o zavrietku studija
Clanak 43.

(1) U evidenciju izdanih isprava o zavrSetku studija te steenih stru¢nih naziva upisuju se podaci
o izdanim svjedodzbama i diplomama, potvrdama i dopunskim ispravama o studiju.

Dosje studenta
Clanak 44.

(1) U dosjeu studenta Euvaju se mati¢ni list, upisni listovi, prijavnice o poloZenim ispitima te
ostale isprave vezane za tijek studija.

(2) Podaci iz dosjea mogu se dati na uvid osobama koje za to dokazu pravni interes.

(3) Zahtjev se podnosi u pisanom obliku. U zahtjevu se moraju navesti injenice i podnijeti
dokazi iz kojih se moZe izvesti zakljudak o postojanju pravnog interesa.

(4) Iznimno, roditelj ili skrbnik studenta ima pravo uvida bez dokazivanja pravnog interesa dok je
student maloljetan,

Gubitak indeksa

Clanak 45.

(1) Studentu koji. je izgubio indeks izdaje se duplikat indeksa na temelju pisane zamolbe, nakon
Sto je gubitak indeksa javno oglasen u "Narodnim novinama". Tro§kove izdavanja indeksa snosi
student.

(2) U sluéaju gubitka indeksa ili u postupku dokazivanja izvr§enih obveza na studiju, upisni list i
preporuka mentora su dokumenti iz kojeg se provjeravaju podaci o upisanim predmetima i
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izvr8enim obvezama na studiju, a ocjene se unose prema prijavnicama za ispit pohranjenim u
dosjeu studenta.

Isprave o zavrienom studiju
Clanak 46.

(1) Nakon zavrietka strunog studija studentu se izdaje svjedod?ba, kojom se potvrduje zavrietak
studija i stjecanje odredenog stru¢nog naziva.

(2) Nakon zavrietka specijalistickog diplomskog strunog studija studentu se izdaje diploma,
kojom se potvrduje da je student zavriio odredeni studij i stekao pravo na struéni naziv.

(3) Nakon zavretka programa stru¢noga usavriavanja Centar polazniku izdaje potvrdu.

{(4) Uz svjedodzbu, diplomu ili potvrdu studentu se izdaje 1 dopunska isprava o uspjehu na
studiju, i to na hrvatskom i engleskom jeziku (diploma supplement), kojom se potvrduje koje je
1spite poloZio i s kojom ocjenom te s podacima o nastavnom opterefenju i nastavnim sadrZajima,
kao i svim drugim aktivnostima u okviru studija. Studentu se na osobni zahtjev dopunska isprava
o uspjehu na studiju izdaje i prije zavrSetka studija.

(5) Kao dio dopunske isprave o uspjehu studentu se izdaje i prijepis ocjena.

(6) Diplome, svjedodzbe i potvrde koje izdaje Centar javne su isprave.

(7) Sadrzaj diploma i dopunskih isprava o studiju propisuje Ministar.

Promocija
Clanak 47.
(1) Svefana promocija je sve€ano uruéenje svjedodzbe/diplome o zavrienom studiju.
(2) Stru¢ne prvostupnike i struéne specijaliste promovira procelnik Centra.
Stjecanje i gubitak stru¢nog naziva
Clanak 48.
(1) Zavrsetkom studija student stje€e odgovarajudi strucni naziv.
(2) Struéni naziv oduzima se ako se utvrdi da je steCen protivno propisanim uvjetima za njegovo
stjecanje ili grubim krSenjem pravila studija.

(3) Postupak oduzimanja struénog naziva provodi Stegovno povjerenstvo Centra, a konaénu
odluku donosi Struéno vije¢e Centra.
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7. ECTS POVJERENIK
Clanak 49.

(1) Centar ima ECTS povjerenika — pomoc¢nika procelnika Centra koji je ¢lan Povjerenstva za
ECTS Sveudilista u Sphitu.

(2) ECTS povjerenika imenuje Struéno vijece Centra iz reda djelatnika u znanstveno-nastavnom,
nastavnom ili suradni¢kom zvanju koji su u radnom odnosu na toj sastavnici na prijedlog
procelnika Centra.

Zadace ECTS povjerenika
Clanak 50.

(1) Zadaée ECTS povjerenika su:
o skrb i savjetovanje o djelotvornom funkcioniranju Bolonjskog procesa i funkcioniranju
ECTS-a na Centru,
e izrada nacrta i predlaganje opéih akata Centra koji se odnose na pitanja studiranja na
Centru,
e koordinacija i savjetovanje u pripremanju 1 izradi informacijskih paketa studija
e posredovanje izmedu studenata i nastavnika,
e informiranje studenata o partnerskim institucijama, postupku akademskog priznavanja
predmeta poloZenih na partnerskoj instituciji,
¢ savjetovanje studenata, pomaganje u ispunjavanju prijavnih obrazaca za prijavu studiranja
na partnerskoj instituciji,
informiranje nastavnika i studenata o ECT'S-u,
skrb o integraciji 1 afirmaciji gostujucih studenata,
priprema prijepisa ocjena i drugih dokumenata za gostujuce studente,
obavljanje drugih poslova sukladno opéim aktima o studiranju na Centru.

8. PRIDJELJIVANJE ECTS BODOVA

Opterecenje studenta
Clanak 51.

(1) Ukupne radne obveze studenta iznose 40 sati tjedno, tijekom 45 tjedana u godini.

(2) Ukupne nastavne obveze redovitog studenta na struénom studiju mogu trajati najmanje 18, a
najvise 26 sati tjedno.

(3) U optereéenje studenta uracunava se cjelokupno vrijeme koje on treba potrofiti za uspje$no
svladavanje gradiva u §to se uraCunava vrijeme provedeno na predavanjima, seminarima,
terenskom radu, strucnoj ili specijalistickoj praksi, vjezbama i drugim oblicima nastave, te
vrijeme utrofeno za studiranje gradiva (samostalno ucenje, obradu podataka nakon rada u
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laboratoriju, ispitivanje, druge provjere znanja i druge aktivnosti predvidene studijskim
programom).

(4) Ukupne nastavne obveze izvanrednog studenta ne mogu biti manje od polovice ukupnih
godisnjih nastavnih obveza odredenih za redovite studente, a to&ne obveze odreduje Struéno
vije¢e Centra.

(5) Redovitom studentu kojem je utvrden status vrhunskog sporta3a ili umjetnika Struéno vijeée
Centra moZe na njegov zahtjev propisati razinu optereéenja izvanrednog studenta.

(6) Kad je prema studijskom programu i izvedbenom planu nuZan poveéan broj sati praktidne
nastave, obveze studenata mogu biti iznimno i vece.

(7) Jedan nastavni sat oznatava trajanje od 45 minuta, a jedan sat koji oznadava optereéenje
studenta oznacava trajanje od 60 minuta.

Koeficijent opterefenja
Clanak 52.

(1) 1 ECTS bod predstavlja ukupno radno optereéenje od 30 sati.

(2) Bodovanje po ECTS-u obavlja se na nadin da se pojedinom predmetu procijeni ukupno
utroseno radno vrijeme prosjetnog studenta odgovarajuéeg studijskog programa za potpuno
stjccanje predvidenih znanja, vjeStina i sposobnosti studenata tog predmeta, nakon Cega se
pridjeljuje ECTS vrijednost u skladu sa st. 1. ovog ¢lanka.

(3) Svaki semestar u pravilu nosi ukupno 30 ECTS bodova, a akademska godina u pravilu nosi
ukupno 60 ECTS bodova, u §to se ubrajaju svi upisani predmeti studijskog programa.

(4) Predmetu se pridruzuje cjelobrojna vrijednost ECTS bodova.

(5) Istom predmetu koji je sastavni dio razli¢itih studijskih programa moZe biti pridijeljena
razli¢ita vrijednost ECTS bodova, jer je mjerilo ECTS bodova odredenog predmeta ukupno
utrodeno vrijeme prosjecnog studenta razli€itih studijskih programa.

Stjecanje ECTS bodova
Clanak 53.

(1) Student moZe ste¢i ECTS bodove za sve predmete koje upisuje — obvezne i izborne, projekte
na kojima radi, izradu zavrinog ili diplomskog rada, terensku nastavu, praksu u industriji - ako je
to sadrZaj neckog predmeta i studijskog programa, te druge aktivnosti predvidene studijskim
programonm.

(2) ECTS bodovi se stjefu tek nakon poloZenog ispita, odnosno drugih zahtjeva ispunjenih u
skladu s nastavnim planom i studijskim programom.

(3) Kako bi se smatralo da je student ispunio sve svoje obveze odredene akademske godine, mora
imati poloZeno toliko ispita, odnosno izvriene druge obveze u skladu sa studijskim programom,
da zbroj ECTS bodova bude najmanje 60 u akademskoj godini.
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9. INFORMACTJSKI PAKET
Informacijski paket
Clanak 54.

(1) Informacijski paket je vodi€ za potencijalne partnere, tj. za studente 1 nastavnike partnerskih
institucija.

(2) Informacijski paket sadrZava sve vaZnije informacije o studijima (studijskim programima,
predmetima) akademskim i administrativnim. aranZmanima, informacije o Centru kao nositelju i
izvoditelju studija, prakti€ne informacije 1 opée uvjete studentskog Zivota.

(3) Oblik informacijskih paketa o studiju uredeni su Pravilnikom o studijima i sustavu studiranja
na Sveucilistu u Splitu.

(4) Informacijski paket Centra priprema se na hrvatskom i engleskom jeziku te objavljuje na
sluzbenim internetskim stranicama Centra.

(5) Informacijski paket Centra sastavni je dio jedinstvenog informacijskog sustava Sveudilista u
Splitu.

Informacije o studiju
Clanak 55.

(1) Informacijski paket mora sadrzavati sljedeCe informacije o studiju:
s opis studija, ope informacije o studijskim programima, pojedinosti o ispitnom sustavu i
nadinu ocjenjivanja, opis sustava ocjena,
» opis studijskog programa, opis stru¢nih naziva koje se stjetu, dijagram strukiure studija,
e opis svakog pojedinog predmeta studijskog programa s pripadajuéim ECTS bodovima u
pojedinom semestru.

Informacije o Centru
Clanak 56.

(1) Informacijski paket mora sadrZavati sljedece informacije o Centru:
e naziv i adresu,

akademski kalendar,

ime i adresa ECTS povjerenika,

kratak opis Centra,

postupak pri upisu.
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Ostale informacije
Clanak 57.

(1) Informacijski paket mora sadrzavati i sljedece informacije:
¢ administrativne formalnosti u svezi boravka u naoj zemlji za strance,

informacije o prometnim vezama sa Splitom,

cijene i uvjete stanovanja i unajmljivanja te namjestanja stana,

cijene 1 uvjete Zivljenja: prehrane, dnevnog zbrinjavanja djece,

zdravstveno osiguranje: polica osiguranja, medicinske usluge, pomo¢ studentima s

posebnim potrebama,

sredstva studiranja: biblioteke, specijalisti¢ki laboratoriji,

e aktivnosti u slobodno vrijeme: zabava i mogucénosti pasivnog i aktivnog sudjelovanja u
kulturnom i sportskom Zivotu,

o druge prakti¢ne informacije.

10. STUDENTSKA POKRETLJIVOST
10.1. STUDIRANJE GOSTUJUCEG STUDENTA NA CENTRU

Gostujudi student y
Clanak 58.

(1) Gostujuci student je redoviti ili izvanredni student drugog sveucilista, veleudilista ili visoke
skole koji upisyje dijelove studijskog programa na Centru.

(2) Status gostujuéeg studenta moze trajati najdulje jednu akademsku godinu,

(3) Obveze gostujuéeg studenta ureduju se ECTS sporazumom o uéenju.

ECTS studentska pristupnica / ECTS Student Application Form

Clanak 59.

(1) ECTS studentska pristupnica je dokument koji sadrZi sve potrebne informacije o gostujuéem
studentu, a koju potpisuju ECTS koordinator Sveudili¥ta i ECTS povjerenik Centra.

(2) Iznimno u slu€aju kada se radi o gostujucem studentu sa sveuéilista, veleucilista ili visoke
skole iz Republike Hrvatske ECTS studentsku pristupnicu potpisuje ECTS povjerenik Centra.

(3) SadrZaj 1 oblik ECTS studentske pristupnice propisan je Pravilnikom o studijima i sustavu
studiranja na Sveudilisfu u Splitu.
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ECTS sporazum o ucenju / ECTS Learning Agreement

Clanak 60.

(1) Nakon odluke o prihvacanju s gostujuéim studentom sklapa se ECTS sporazum o uéenju
kojeg potpisuju: gostujuéi student, odgovarajuéi koordinatori institucije koja Salje studenta,
ECTS koordinator Sveucilista, te ECTS povjerenik Centra.

(2) Iznimno u slu€aju kada se radi o gostujuéem studentu sa sveudilidta, veleudilista ili visoke
Skole iz Republike Hrvatske ECTS sporazum o ucenju od strane Sveudili$ta moZe potpisati samo
ECTS povjerenik Centra.

(3) Sporazum o ucenju je dokument ¢iji su sadrzaj i oblik propisani Pravilnikom o studijima i
sustavu studiranja na Sveucili§tu u Splitu.

ECTS prijepis ocjena / ECTS Transcript of Records
Clanak 61.

(1) Nakon §to gostujuéi student izvrdi sve svoje obveze na Centru, izdat ¢e mu se ECTS prijepis
ocjena.

(2) Ispravom iz st. 1. zajedno s ECTS sporazumom o uéenju osigurava se da gostujuc¢em studentu
na mati¢noj instituciji budu priznati predmeti poloZeni na gostujuéem studiju s odgovarajuéim
brojem ECTS bodova, bez provodenja postupka priznavanja.

(3) Sadrzaj i oblik ECTS prijepisa ocjena iz st. 1. pristupnice propisan je Pravilnikom o studijima
i sustavu studiranja na Sveucilistu u Splitu.

Pokretanje postupka primanja studenta
Clanak 62.

(1) Gostujuéi student koji Zeli provesti odredeno razdoblje studija na Centru mora uz formalno
pismo prijave ispuniti ECTS studentsku pristupnicu uz koju prilaze ECTS prijepis ocjena (ECTS
Transcript of Records) s mati¢nog studija.

(2) Prijava iz st. 1. mora biti supotpisana od strane odgovaraju¢ih ECTS koordinatora institucije s
koje student dolazi.

Odlucdivanje o prijavi

Clanak 63.
(1) ECTS koordinator Sveucilidta ¢e zajedno s ECTS povjerenikom Centra prouditi zaprimljenu
prijavu, provjeriti da li je zakljuCen medusveucilidni ugovor o ECTS-u 1 kakvog je sadrZaja,

razmotriti ECTS studentsku pristupnicu i ECTS ispravu o uspjehu na studiju, kontaktirati ECTS
koordinatora visokoSkolske institucije s koje student dolazi, pomocu informacijskog paketa
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komparativno proanalizirati studijske programe, razmotriti financijske 1 druge aspekte gostovanja
studenta.

(2) Prilikom dono$enja suda o opravdanosti prijave treba prije svega voditi raCuna o tome ima li
gostujuéi student adekvatnu razinu kompetencija za studijski program studija na koji aplicira.

(3) Nakon provedenog postupka iz st. 1. 1 2., ECTS koordinator Sveuilidta i ECTS povjerenik
Centra zajednicki ¢e pro¢elniku Centra proslijediti prijavu i obrazlozeno predloZiti kakvu odluku
treba donijeti u svezi prijave.

(4) U slu¢aju pozitivne odluke iz stavka 3. s gostujuéim studentom se sklapa ECTS sporazum o
ucenju.

(5) Iznimno u sluéaju kada se radi o gostujuem studentu sa sveucilista, veleudilidta ili visoke
skole iz Republike Hrvatske sve aktivnosti iz stavaka 1. i 3. ovog ¢lanka moZe samostalno obaviti
ECTS povjerenik Centra.

10.2. STUDIRANJE STUDENTA CENTRA NA DRUGOM SVEUCILISTU,
VELEUCILISTU ILI VISOKOJ SKOLI

Pokretanje postupka
Clanak 64.

(1) Student Centra koji zeli provesti odredeno razdoblje studija na drugom sveuciliStu,
veleuéilidtu ili visokoj 8koli mora se zajedno s ECTS povjerenikom Centra obratiti ECTS
koordinatoru, pribaviti i ispuniti ECTS studentsku pristupnicu sveuilista, veleucilista ili visoke
tkole gdje namjerava studirati, pribaviti ECTS ispravu o uspjehu na studiju od Centra, pribaviti
informacijski paket studija sveudilista, veleuéilita ili visoke Skole gdje namjerava studirati, te
podnijeti prijedlog za odobrenje prijave ECTS povjerenstvu Sveucilista.

(2) Iznimno u slucaju kada se radi o sveutilistu, veleutilidtu ili visokoj Skoli iz Republike
Hrvatske sve aktivnosti iz stavka 1. ovog Clanka moZe samostalno obaviti ECTS povjerenik
Centra.

Odludivanje o odobrenju prijave
Clanak 65.

(1) ECTS koordinator Sveudilista ¢e uz pomo¢ ECTS povjerenika Centra prouciti prijavuy,
provjeriti da 1i je zakljuden medusveudili¥ni ugovor o ECTS-u i kakvog je sadrzaja, razmotriti
ECTS studentsku pristupnicu i ECTS ispravu o uspjehu na studiju, kontaktirati ECTS
koordinatora sveulilista, veleudilista ili visoke Skole gdje student zeli oti¢i, pomodu
informacijskog paketa komparativno proanalizirati studijske programe, razmotriti financijske i
druge vidove gostovanja studenta.

(2) Prilikom dono3enja suda o opravdanosti prijave treba prije svega voditi raCuna o tome ima li
student odgovarajucu razinu kompetencija za studijski program studija na koji aplicira.
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(3) ECTS koordinator Sveuéilista 1 ECTS povjerenik Centra supotpisuju prijedlog za odobrenje
prijave koji mora biti detaljno obrazloZen i koji student mora dostaviti na odluéivanje prodelniku
Centra.

(4) Nakon pozitivne odluke iz st. 3, student ima pravo podnijeti prijavu na drugo sveudiliste,
veleudiliste ili visoku $kolu koja mora biti potpisana od strane ECTS koordinatora SveuciliSta.

(5) Iznimmo u slu€aju kada se radi o sveuCiliStu, veleudilistu ili visokoj koli iz Republike
Hrvatske sve aktivnosti iz stavaka 1. 3. i 4. ovog ¢lanka moZe samostalno obaviti ECTS
povjerenik Centra.

Sklapanje ECTS sporazuma o uenju
Clanak 66.

(1) U sludaju odluke drugog sveuéilista kojom se prihvaéa prijava studenta Centra, sklapa se
ECTS sporazum o ufenju s ustanovom na kojem student gostuje, a koji u pravilu potpisuju:
student, odgovarajuéi koordinatori institucije koja je nositelj studija gdje student dolazi, ECTS
koordinator Sveucilista i ECTS povjerenik Centra.

(2) Iznimno u slu€aju kada se radi o sveudilistu, veleudilistu ili visokoj $koli iz Republike
Hrvatske sporazum o uenju od strane Centra moZe potpisati samo ECTS povjerenik Centra.

Obveze studenta pri povratku na Sveuciliste u Splitu

Clanak 67.
(1) Nakon $to student izvr$i sve svoje obveze na drugom sveudili$tu, duZan je dostaviti ECTS
prijepis ocjena sa sveucili§ta, veleuéili§ta ili visoke Skole na koje je gostovao.
(2) Isprava iz st. 1. zajedno s ECTS Sporazumom o udenju osigurava studentu priznavanje
predmeta poloZenih na gostuyjuem studiju s odgovarajuéim brojem ECTS bodova, bez
provodenja postupka priznavanja.
11. OSIGURANJE KVALITETE STUDIJA

Clanak 68.

(1) Osiguranje kvalitete studija uredeno je Pravilnikom o sustavu za kvalitetu Sveudilinog
studijskog centra za strutne studije.
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12. STRUCNO USAVRSAVANJE KAO DIO CJELOZIVOTNOG UCENJA
Organiziranje i izvodenje cjeloZivotnog udenja
Clanak 69.

(1) Centar moze organizirati struéno usavrSavanje kao dio cjeloZivotnog udenja kroz sljedece
oblike: formalno, neformalno i informalno udenje.

(2) CjeloZivotno uenje moZe se organizirati koriste¢i postojeée aktivnosti koje se organiziraju i
izvode unutar svih razina strucnih studija.

(3) Formalni dio cjeloZivotnog udenja moZe biti organiziran u vidu zasebnih aktivnosti ili kao dio
postojeceg studija (npr. cjelokupne aktivnosti predmeta ili skupina predmeta). U sludaju izvrienja
svih obveza, pristupniku koji je upisao odredene aktivnosti izdaje se odgovarajua isprava o
stecenim znanjima, vjes§tinama i kompetencijama.

(4) Neformalni dio cjeloZivotnog uéenja moZe biti organiziran u vidu zasebnih aktivnosti ili kao
dio postojeeg studija (npr. nastavni dio predmeta ili skupine predmeta). Pristupnik koji je upisao
pohadanje nastavnih obveza ne dokazuje stjecanje znanja, vjeitina i kompetencija te mu se izdaje
odgovarajuca isprava samo o pohadanju nastavnog dijela, s naglaskom da nije izvr¥en postupak
dokazivanja stjecanja predvidenih znanja, vjestina i kompetencija.

(5) Informalni dio cjeloZivotnog udenja je stjecanje odredenih opéih ili specifi¢nih kompetencija
na radu ili bilo koji drugi slian nacin. Za pristupnika koji Zeli potvrditi svoja znanja, vjeStine i
kompetencije steCene informalnim uéenjem organizira se ispit ili neki drugi postupak dokazivanja
njihovog stjecanja. U sluCaju uspje¥nog dokazivanja, pristupniku se izdaje odgovarajuéa isprava
o steCenim znanjima, vje§tinama i kompetencijama.

13. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 70.

(1) Studentu koji je zapo€eo studij po ranijim propisima, a izraZava Zelju 1 u moguénosti je prijeéi
na studij koji je prilagoden Bolonjskom procesu i nasljedem nastao iz studija na kojem je student
zapoceo svoj studij, ako je to u skladu sa studijskim programom, moze se dozvoliti prijelaz na
nasljedni studij.

Status studenta u smislu godine studijskog programa
Canak 71.

(1) Sve dok postoji potreba da se student klasificira po godinama studijskog programa (prva,
druga, itd.) student ¢e se smatrati studentom vise godine studija ako je iz te, vise godine,
studijskog programa upisao najmanje 42 ECTS boda.

(2) Student kojemu su ostali neostvareni ECTS bodovi samo iz zavréne godine studijskog
programa, smatra se studenfom te zavrSne godine studijskog programa bez obzira na broj
ostvarenih ECT'S bodova.
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Stupanje na snagu
Clanak 72.

(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Centra,
Prﬂt‘zéel 15/c.c£1?£\
1y
oA \
e AT
M, s). BoZe Plazibat

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Centra dana 09. rujna 2010., a stupio je na snagu
dana 17. rujna 2010.

TAINIK
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