
Na temelju dlanka 60. st. 1. Pravilmka o studijima i sustaw studiranj a Sveudili5ta u Splitu,
Strudno vijede Sveudili5nog studij skog centra za strudne studije, na svoj oj 16. sj ednici, odrZanoj

dana 08. rujna 2010. godine. donioje

P RAVIL N IK
O STUDIJIMA I STUDIRANJU NA

SVEU.ILISNOM STUDIJSKOM CENTRU ZA STRU'NE STUDIJE

1. OPCE ODREDBE

Predmet i sadriaj Pravilnika

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduje sustav studij a na Sveudili5nom studij skom centru za strudne

studije (u daljnjem tekstu Centar), ustroj i izvedba strudnih i specij alistidkih studij a Centra, i to
upis na studij, status studenta, organtzactja studiranj a, evidencija o studentima, ECTS povjerenik,
pridj eljivanj e ECTS bodova, informacij ski paket, studentska pokretljivost, osiguraqe kvalitete i
strudno usaw5avanj e.

Pojam ECTS-a

Clanak 2.

(i) European Credit Transfer and Accumulation System (u daljnj em tekstu ECTS) je europski

sustav za prij enos i prikuplj anj e bodova utvrden kao udinkovit instrunent za stvaranj e

transparentnih studijskih programa, poticanja zapo5ljivosti, poticanja studentske i nastavnidke

poketlj ivosti, te akademskog priznavanja izmedu europsklh sveudiliSta.

2. SUSTAV STUDIJA

Vrsta i razine studija

Clanak 3.

(1) Visoko obrazovanje na Centru provodi se koz strudne studS e i specij alistidke diplomske

strudne studije.
(2) Strudni studiji i specijalistidki diplomski stmdni studiji uskladuju se sa studijima u europskom

obrazovnom prostoru, uz uvaZavanj e pozitivnih iskustava drugih visoko5kolskih sustava.

(3) Nastava na Centru izvodi se na hrvatskom j eziku, a uz odobrenje Senata nastava se moTe

izvoditi u cijelosti i1i dij elom i najednom od svj etskih j ezika.



(4) Centar moZe izvoditi razlidite programe strudnog obrazovanj1 imajuii u vidu koncept
cijeloZivotnog obrazovanja i usavrSavanja. Polazniku se po zaw5etku programa struinog
usavrSavanj a i obrazovanja izdale posebna potvrda.

Clanak 4.

(1) Strudni studij ustrojava se i izvodi kroz sljedeie razine:
(1) strudni studij
(2) specijalistidki diplomski strudni studij.

(2) Strudni studiji traju tri godine i njihovim se zavr5etkom stjede 180 ECTS bodova, te strudni
naziv strudni/a pwostupnik/prvostupnica (baccalaureus,/baccalaurea) tu naznakt struke, u skladu
s posebnim zakonom.
(3) Specijalistidki diplomski strudni studij upisuju osobe koje su zavr5ile strudni studij i1i

preddiplomski sveudili3ni studij, traje dvij e godine, i njime se stjede 120 ECTS bodova te zvanje
strudni/a specijalist/specijalistica (spec.) uz nazrLakt struke koje se koristi uz strudni naziv steden

strudnim studijem i1i preddiplomskim sveudiliSnim studijem.
(4) Kratica strudnog naziva stavlja se iza imena i prezimena osobe.

Clanak 5.

(1) Centar je nositelj i izvoditelj sljedeiih strudnih studij a:

a) strudnog studija Trgovinsko poslovanje s tri modula:
o Trgovinskoposlovanje
r Poduzetni5tvo
o Vanjska trgovina i medunarodna putovaqia

b) strudnog studij a Radunovodstvo i financije
c) strudnog studija Konstrukcijsko strojarstvo
d) strudnog studija Elektroenergetike s modulima:

o Elekhoenergetski sustavi
o Elektroenergetski sustavi u industriji

e) strudnog studij a Elektronike s modulima:
o Mehatronika
o Primrj enjena eleldronika
o Telekomunikacije

f) strudnog studij a Informacijske tehnologij e sa smjerovima:
r Programiranje
o Baze podataka
o Radunalni sustavi i mreZe
o lnformacijski sustavi.

(2) Centar j e nositelj i izvoditelj sljedeiih specijalistidkih diplomskih strudnih studija:

a) specijalistidkog diplomskog shudnog studij a Radunovodstvo i financije
b) specijalistidkog diplomskog strudnog studij a Trgovinsko poslovaqje s tri modula:

o Trgovinskoposlovanje
. Poduzetnistvo



. Vanj ska trgovina i metlunarodna putovanj a

c) specdalistidkog diplomskog strudnog studija Politehdke s tri specijalizacije:
. Elektrotehnika
. Informacij ske tehnologij e

. Sffojarstvo.

3. UPIS NA STUDIJ

Pravo upisa na studij

Clanak 6.

(1) Strudni studij moZe upisati osoba sa zavrSenom srednjom dkolom u trajanju od najmanj e 3
godine.
(2) Centar za svaku akademsku godinu odretluje upisne kvote za redovile i izvanredne studente.

Upisne kvote posebno se odretluju za kandidate za upis s poloZenom drZavnom maturom, a

posebno za karididate za upis sa zavtSenom detverogodi5njom Skolom bez drZavne mature i
trogodiSnj om srednjom Skolom
(3) Specijalistidki diplomski strudni studij moZe upisati osoba koja je zavr1ila odgovarajuii
strudni studij ili odgovarajuii preddiplomski sveudili5ni studij

Javni natjedaj

Clanak 7.

(1) Upis na studij obavlja se posredstvom Sredi5njeg prijalnog vreda za kvotu studenata koji su

poloZili drZarttu maturu.
(2) Upis za studente koji nisu poloZili drZavnu maflru obavlj a se temelj em javnog natjedaj a i
provedeno g razredbeno g postupka.
(3) Natj edaj za upis na studij sadrZi:

. uvjete upisa

. broj mjesta za upis (upisne kvote)
o kriterij e na temelju kojih se obavlja klasifikacija i odabir kandidata za upis

(razredbeni postupak)
r podatke o ispravama koj e podnose uz prij avu za uprs
. rokove za prij avu, Zalbu i upis.

Prijava na natjedaj za upis

Clanak 8.

(1) Pristupnik je duzan podnijeti prij ar..u (standardizirani obrazac centra) na natj edaj do dana

utvrdenog u natjedaju.
(2) U prij avi pristupnik mora n aznaditi zakoji se studijski program natjede, te status - redovitog

ili izvanrednoe studenta.



(3) Uz prij avu pristupnik j e duZan pnloZiti sve isprave utvrdene natl edajem.
(4) Nepravodobne i nepotpune prij ave iskljuduju se iz daljnjeg postupka.

Razredbeni postupak

dtanut s.

(1) Odabir izmedu pristupnika obavlja se rang listom Sredi3njeg prijavnog ureda i rang listom
temelj enom na razredbenom postupku za kandidate koji nisu poloZili drZavnu maturu.
(2) Razredbeni postupak za upis studenata na strudne studij e temelji se na wednovalju uspj eha u
srednjoj Skoli, i to op6i uspjeh svih razreda srednje 5kole, te ocj ene iz predmeta hvatski jezik i
matematika. Ukupni bodovi (maksimalno 1000, tj. 900) se izradunavaju na sljedeii nadin:

- za pristupnike sa detverogodi5njom srednjom Skolom (maksimalno 1000)

BODOVI 4:20*ZOU + T6+ZMA+ 74*ZHJ

- za pristupnike s trogodiSnjom srednjom Skolom (maksimalno 900)

BODOVI 3 :244ZOU + 19*ZMA+ T1*ZHJ

gdjeje:

c ZOU - zbroj ocjena opieg uspj eha svih razreda

o ZMA - zbroj ocjena iz matematike u svim razredima

. ZHI - zbroj ocj ena iz hwatskog jezika u svim razredima.

(3) Razredbeni postupak za upis studenata na specijalistidke diplomske strudne studije temelji se

na vrednovanju uspjeha na strudnom odnosno preddrplomskom sveudili5nom studiju.

Povjerenswo za upis na studij

Clanak 10.

(1) Razredbeni postupak i uskladivanje s rang listom Sredi5njeg prijavnog ureda provodi
Povjerenstvo za upis na studij (u daljnjem tekstu Povj erenstvo).
(2) Povjerenstvo ima tri dlana koje imenuj e prodelnik Centra najkasnij e do 01. lipnj a tekude

godine.
(3) Povj erenstvo se imenuje iz redova nastavnika i suradnika, a po funkciji obvezno je voditelj
Povjerenstva pomo6nik prodelnika za nasta\.u.
(4) Temelj em rang liste SrediSnj eg prij avnog ureda i rang liste rezultata razredbenog postupka

Povj erenstvo formira rang listu svih pristupnika i temelj em te liste odreduj e pristupnike koji su

stekli pravo upisa na studij.
(5) Rang lista pristupnika obj avljuj e se na oglasnoj plodi i sluZbenoj internet stranici Centra.



Upis studenta u akadernsku godinu

dhnattt.

(1) Upis studenata u akademsku godinu studija obavlj a se do 1. listopada odgovarajuie
kalendarske godine.
(2) Iznimno stavku 1. ovog dlanka za studente specijalistidkih diplomskih strudnih studij a

Strudno vije6e Centra moZe vlastitim aktom propisati drugadije rokove upisa.
(3) Prilikom upisa u akademsku godinu student koji nije poloZio sve predmete koje je upisao u
prethodnoj akademskoj godini mora ponorrno upisati sve nepoloZene predmete.
(4) Redoviti student koji je u akademskoj godini stekao najmanje 60 ECTS bodova moZe naredne
akademske godine upisati najvi5e 75 ECTS bodov4 a svi ostali u pravilu 60 ECTS bodova.

Pravo na Zalbu

Clmak12.

( 1) Pristupnik im a pravo Lalbe na ispravnost provedbe razredbenog postupka.
(2) Zalba se u pisanom obliku podnosi Povj erensfi'u u roku 24 sata od obj ave liste na oglasnoj
p1odi.
(3) Povj erenstvo je duZno razmotiti Zalbu pristupnika i donijeti odluku u roku 24 sata od
zapimanja Lalbe. Odluka Povj erenstva j e konadna.

4. STTJDENTI

Stjecanje statusa studenta

Clanak 13.

(1) Status studenta na Centru stjede se upisom na strudni studij odnosno specijalistidki diplomski
strudni studij .

(2) Status studenta dokazuje se indeksom.
(3) Indeks je javna isprava.
(4) Indeks izdaje i ovj erava Centar.

Redoviti studenti, izvanredni studenti

Clanak 14.

(1) Studenti mogu biti redoviti i izvanredni.
(2) Redoviti su oni studenti koji studiraju prema programu koji se temelji na punoj nastavnoj

satnici (puno radno vrijeme).
(3) Izvanredni studenti su oni koji obrazovni program pohadaju v rad lli drugu aktivnost koja
zahtj eva specifidan pro gram.



(4) Tro5ak redovitog studija dijelom i1i u cij elosti subvencionira se iz drLavnog proraduna ili
pladanjem studenta prema odluci Senata Sveudili5ta u Splitu koja se donosi za svaku akademsku
godinu.
(5) Tro5kove izvaffednog studij a snosi student.
(6) Kriterije i uvj ete plaianja studij a propisuje Senat Sveudili5ta u Splitu.

Prijelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta

Clanak 15.

(1) Redoviti student moZe promij eniti status i nastaviti studij kao izvanredni student.

Q) Pnjehz iz statusa redovitog studenta u status izvaffednog studenta mogu6 je pri upisu u
narednu godinu studij a.

(3) Izvaffedni student ne moZe promijeniti status i nastaviti studij kao redoviti student.
(4) Zahtlev za promj enu statusa podnosi se studentskoj referadi unutar rokova za upis u novu
akademsku godinu. Zahtjev mora biti obrazlol,en. Rje5enje povodom zahljeva donosi voditelj
studentske referade.

Povrat Skolarine

itunat t O.

(1) Student ima pravo na povrat uplaiene Skolarine ako se ispiSe s Centra uz uvjet daje zahtjev
za povrat Skolarine podnesen do 30. listopada tekude godine.

Q) Zahtjev se predaje izravno studenskoj sluZbi ili Salj e poitom preporudeno.

Trajanja statusa studenta

dtunut tz.

(1) Status studenta ima student za vrijeme propisanog traj anja studij a, a najdulje za vrij eme koje
je dvostruko dulje od propisanog trajanj a studta
(2) U vrij eme studija ne uradunava se wijeme mirovanja obveza studenta iz dlmka 22. ovoga
Pravilnika.

Ostvarivanje prava redovitih studenata

Clanak 18.

(1) Uspjeh na studiju rxjet je za ostvarivanje prava redovitih studenata (ptrava iz zdravstvenog

osiguranj a, pravo na subvencionirano stanovanje i prehranu, pravo na zapo5ljavanje posredstvom

studentskih centara te druga prava sukladno pozitivnim propisima).
(2) Uspjeh na studiju utvrduj e se stedenim ECTS bodovima u jednoj akademskoj godini. Stedeni

ECTS bodovi utwduju se danom upisa u sljedeiu akademsku godinu.



Prestanak statusa studenta

Clanak 19.

(1) Osoba gubi status studenta:
o kad zavr5i studii (danom obrane zavr5nog ili diplomskog rada)
o kad se ispi5e sa studija (danom ispisa)
. kad se ne upiSe u slj edeiu akademsku godinu (istekom roka za upis)
. kad je iskljudena sa studija u postupku i uz ug ete utvrdene Pravilnikom o stegovnoj

odgovomosti studenata (danom pravomo6nosti odluke)
o kad ne zavrii studrj u roku predvidenom dlankom 17. ovoga Pravilnika (istekom

akademske godine)
o kad ni nakon ponovljenog upisa istog predmeta ne ostvari upisane ECTS bodove za taj

oredmet.

Clanak 20.

(1) Student se ima pravo ispisati sa studij a.

(2) Studentu koji se ispi5e s Cenha izdaje se, na njegov zahtjev, prijepis ocj ena i ovjereru
program studij a kojije studirao.

Prava i obveze studenta

C\anak 2l.

(1) Student ima pravo:
- na kvalitetan studij i obrazovni proces kako je to predvideno studijskim programom,
- na sudjelovanje u strudnorn i znanstvenom radu,
- na konzultacije i mentorski rad,
- na slobodu mi51j enja i iskaziva4ja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti na Centru,
- na izj ainj avanj e o kvaliteti nastave i nastarmika,
- na sudjelovanje u odludivanju, sukladno Pravilniku o Centru
- na Zalbe za sludaj povrede nekog od njegovih prava predvidenih zakonom ili opiim aktima
Centra
- na sudj elovanj e u radu Studentskog zbora,
- na sudjelovanje u kultumim, sportskim r drugim djelatnostima na Centru,
- udruZivanj a u studenske udruge.
(2) Student ima obvezu po5tivati reZim studija i opie alle Centra te uredno izvr5avati svoje
nastalTre i druge obveze na Centru.

Mirovanje studentskih obveza

C\mak22.

(1) Student/ica ima pravo na mirovanje studentskih obveza:



- za vnj eme uuonoce,
- do godine dana starosti dj eteta, u kojem sludaju pravo na mrrovanj e obveza umjesto majke-

studentice moZe koristiti otac-student,
- ako zbog bolnidkog lij edenja u neprekrdnom traj anju od najmanje 30 dana ili s prekidima u
traj anju od 60 dana tij ekom akademske godine nije prisustvovao nastavi, a na temelju oFusnog
plsma.
- ako zbog bolnidkog 1ij edenja u neprekidnom traj anju od najmanj e 15 dana u vrijeme rspitnog

roka mje mogao polagati ispite, a na temelju otpusnog pisma.

- u drugim opravdanim sludajevima prekida studtj a.

(2) Rjesenje o mirovanju obveza donosi voditelj studentske sluZbe na pisani i obrazlof'eni zahljev

studenta.
(3) Studentu se moZe odobriti mirovanje obveza za pojedinu akademsku godinu

Nagradivanje studenata

Clanak23.

(1) Nagrada prodelnika je (da1je: nagrada) godisnje piznanje najboljim studentima za uspj eh

postignut tijekom studiranj a.

(Z; wagrada se dodjeljuje studentima strudnih i specrjalistidkih diplomskih strudnih studij a pod

uvj etima i u obliku koji odreduje Strudno vijeie odlukom za svaku akademsku godinu.

(3) Nagrada se uruduje na svedan nadin na sj ednici Strudnog vijeia.

5. ORGANIZACIJA STUDIRANJA

Izvedbeni plan studijskog programa

(lanak24.

(1) Studij se izvodi prema izvedbenom planu studijskog programa koji donosi strudno vijeie
Centra.
(2) Izvedbenim planom nastave utvrduju se:

o nastarmici i suradnici koji ie izvoditi nastalu prema studijskom programu,

. mj esta izvodenj a nastave,

o podetak i zavr5etak, te satnica izvodenja nastave,

. oblici nastave (predavanj a, seminari, vj eZbe, konzultacij e, provj ere znanja i s1'),

. nadin polaganj a isptta,

. ispitni rokovi i termini,
o popis literature za studij i polagarje ispita,
. moguinost izvodenj a nastave na stranom j eziku,

. dokaz stjecanj a op6ih i specifidnih znanja, vjeltina i sposobnosti

o ostale dinjenice vaZne za utedno izvodeqie nastave

(3) Izvedbeni plan studij skog programa obj avljuj e se prije podetka nastave u 
_ 
odnosnoj

#ademskoj godini i dostupan Je j avnosti na sluZbenoj intemetskoj stranici Centra, ukljudujudi

saZetke predivanja i drugih oblika nastave. U iznimnim sludajevima nedostupnosti odgovaraju6e



Zalba na ocjenu

ilanat:+.

(1) Student koji smatra da nije dobio zashtlenu ocjenu zbog nepravilnosti pri ispitivanju i1i
ocjenjivanju moZe u roku od 2 dara od sluZbenog priopienja ocjene podnijeti Zalbu na ocjenu.
(2) Zalba se podnosi u pisariom obliku na protokol Centra.
(3) Prodelnik Centra imenuje ispitno povjerenstvo koje odluduj e o osnovanosti Zalbe i donosi
konadnu odluku o ocj eni u roku od 2 dana od podno5enja Zalbe.
(4) U roku iz stavka 3. ovoga dlanka ispif,ro povj erenstvo mol.e organizirali ponovni ispit, ako to
smatra potrebnim.
(5) Ako se organizira ponovni ispit u smislu st. 4. ovoga dlank4 a student ne pristupi ponormom
ispitu u vrijeme koje odredi prodelnik Centra smafa se daje odustao od prava na Lalbu na ocjenu
iz stavka 1 . ovog dlanta.
(6) Nastavnik iz stavka 1. ovoga dlanka ne moZe biti predsjednik ispitnog povjerenstva.

Odbijanje ocjene

Clanak 35.

(1) Student koji Zeli ve6u ocjenu od pozitivne ocjene postignute na ispitu, a ne smatra daje bilo
nepravilnosti pri ispitivanju i1i ocjenjivaqju, ima pravo usrneno od nastavnika ili pisano na
sluZbenu adresu sastavnice u roku od2 dana od sluZbenog priopienj a ocjene zatraLiti polaganje
ispita u sljede6em predvidenom terminu. Nastavnik u tom sludaju upisuje biljelku <student odbio
ocj enu>. Ta ocj ena ne smatra se konadnom ocjenom te se smatra da je student time iskoristio
pravo j ednoga poku5aj a polaganj a ispita.
(2) Student je duZan opet polagati ispit iz st. 1. ovoga dlanka i pritom moZe dobiti i manju od
prethodno odbij ene ocjene.

Broj poku5aja polaganja ispita istog predmetao ograniienje broja upisa istog predmeta

Clanak 36.

(1) Ispit iz jednoga upisanog predmeta moZe se polagati najviSe detin puta u akademskoj godini u
koj oj je predmet upisan. Cetuti put ispit se polaie pred ispitnim povjerenstvom koje imenuj e
Prodelnik Centra.
(2) Ako student i nakon ponovljenog upisa predmeta ne poloZi ispit do kaja teku6e akademske
godine gubi pravo studiranj a na tom studiju.

Uvjeti za zavr5etak studija

Clanak37 .

(1) Strudni studij zavr5ava polaganj em svih ispita i izvrSavanjem drugih obveza, te obranom
zavrdnog rada. Pravilrrikom o zaw5nom radu ureden je postupak izrade i obrane zavr5nog rada.

13



(2) Specijalistidki strudni studij zavr5ava polaganjem svrh ispita i izvr5avanj em drugih obveza, te
izradom diplomskog rada i/ili polaganjem odgovarajuieg zavr5nog ispita u skladu sa studij skim
programom.

6. EVIDENCIJA O STUDENTIMA

dlanak 38.

(1) Evidencije o studentima su:

- evidencrj a prij avljenih za upisni postupak koj a ukljuduj e i rezultate postupka
- matidna knjiga studenata
- osobna evidencija upisanih studenata,
- evidencija o uspjehu na ispitu
- evidencij a izdanih isprava o zavr5etk-u studij a te stedenih strudnih naziva.
(2) Evidencije iz prethodnog stavka duvaju se kao dokumenti trajne vrijednosti.

Evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljuiuje i rezultate postupka

Clanak 39.

(1) Evidencij a prij avlj enih za upisni postupak sadrZi podatke o svakom pristupniku u skladu s

uvj etima utvrdenim razredbenim postupkom, a osobito: ime r prezime pristupnika, MBG, adresa i
telefon, podaci o zavr5enoj Skoli i uspjeh, naziv studij a i status studiranja.
(2) Evidencija rezultata upisnog postupka - rang lista obuhvada podatke o pristupnicima koji su
ostvarili pravo na upis, a osobito: ime i prezime pristupnika, broj prijave i vrednovanje uspjeha
razredbenog postupka.

Matiina knjiga studenata

Clanak 40.

(1) U matidnu knjigu studenti se upisuju redoslijedom prvog upisa od rednog broja 1. na dalje.
Redni brojevi u novoj matidnoj knjizi nastavljaju se na posljednji broj iz matidne knjige koja joj
j e prethodila.
(2) Na sve isprave studenta (indeks, matidni i upisni list, dosje, prijar,nice itd.) upisuj e se redni
broj iz matidne knjige.

Osobna evidencija upisanih studenata

Clanak 41.

(1) Osobna evidencrl a uprsanih studenata obuhvaia matidni list, upisni list i preporuku mentora o
uprsu.
(2) Matidni list ispunj ava student prigodom prvog upisa na studij.

I4



(3) Upisni list ispunjava student prilikom svakoga upisa u sljedeiu godinu studija. U upisnom
listu vode se za svaku akademsku godinu podaci iz kojih je ruzvidno ketanje studenta tijekom
studij4 njegove obveze (nastavni predmeti koje je upisao) i drugi podaci o materijalnom i
socijalnom poloZaju studenta.
(4) Preporuka mentora o upisu je nalog mentora s popisom predmeta i pripadajuiim ECTS
bodovima koje student upisuje u sljededoj akademskoj godini.

Evidencija o uspjehu na ispitu

Ctattak qZ.

( 1 ) Evidencij a o uspj ehu na ispitu obuhvaia podatke o odrZanim ispitima.
(2) Podaci o odrZanim ispitima upisuju se u ispitnu listu i u prij avnice za ispit.

Evidencija izdanih isprava o zavr5etku studija

Clanak 43.

(1) U evidenciju izdanih isprava o zavr5etku studija te stedenih strudnih naziva upisuju se podaci
o izdanim svj edo dLbama i diplomama, potvrdama i dopunskim ispravama o studiju.

Dosje studenta

Clanak 44.

(1) U dosjeu studenta duvaju se matidni 1ist, upisni listovi, prijavnice o poloZenim ispitima te
ostale isprave vezane zatijek slutdlja.
(2) Podaci iz dosjea mogu se dati na uvrd osobama koje zato dokaZu pravni interes.
(3) Zahtjev se podnosi u pisanom obliku. U zahtjevu se moraju navesti dinjenice i podnijeti
dokazi iz kojih se moie izvesti zakljudak o postojanju pravnog interesa.
(4) Iznimno, roditelj ili skrbmk studenta ima pravo uvida bez dokazivwtja pra\nog interesa dokje
student maloljetan.

Gubitak indeksa

C\anak 45.

(1) Studentu koji je izgubio indeks izdaje se duplikat indeksa na temelju pisane zamolbe, nakon
Sto je gubitak indeksa javno ogla5en u "Narodnim novinama". Tro5kove lzdavanja indeksa snosi
student.
(2) U sludaju gubitka indeksa ili u postupk-u dokazivanja izvr5enih obveza na studiju, upisni list i
preporuka mentora su dokumenti iz kojeg se provj eravaju podaci o upisanim predmetima i
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izvr5enim obvezama na studiju, a ocjene se unose prema prijawicama za isprt pohranjemm u
dosj eu studenta.

Isprave o zavr5enom studiju

Clanak 46.

(1) Nakon zavr5etka strudnog studij a studentu se izdaje svjedodZba, kojom se potvrduj e zavr5etak
studija i stjecanj e odredenog strudnog naziva.
(2) Nakon zavr5etka specijalistidkog diplomskog strudnog studija studentu se izdaje diploma,
kojom se potvrduje daje student zavr5io odredeni studij i stekao pravo na strudni naziv.
(3) Nakon zavrietka programa strudnoga usavr5avanja Centar polazniku izdaje potvrdu.
(4) Uz svjedodZbu, diplomu ili potvrdu studentu se izdaje i dopunska isprava o uspjehu na
studiju, i to na hrvatskom r engleskorn jeziku (diploma supplement), kojom se potvrduje koje je
ispite poloiio i s kojom ocj enom te s podacima o nastavnom opteredenju i nastavnim sadrZajima,
kao i svim drugim aktivnostima u okviru studija. Studentu se na osobni zahtjev dopunska isprava
o uspj ehu na studij a izdaje i pije zavrSetka studij a.

(5) Kao dio dopunske isprave o uspjehu studentu se izdaje i prijepis ocjena.
(6) Diplome, svjedodZbe i potvrde koje izdaje Centar j arine su isprave.
(1) SaArZaj diploma i doprurskih isprava o studiju propizuje Ministar.

Prornocija

Clanak 47 .

(1) Sved.ana promocija je svedano urudenje wjedodZbe/diplome o zaw3enom studiju.
(2) Strudne prvostupnike i strudne specijaliste promovira prodelnik Centra.

Stjecanje i gubitak strudnog naziva

Clanak 48.

(1) Zavr5etkom studija student stjede odgovaraju6i strudni nazrv.
(2) Strudni nazt odtzrma se ako se utvrdi daje steden protivno propisanim uvjetima za njegovo
stjecanje i1i gnrbim kr5enjem pravila studija.
(3) Postupak oduzimanj a strudnog naziva provodi Stegovno povj erenstvo CenIra, a konainu
odluku donosi Strudno viieie Cenka.
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7. ECTS POVJERENIK

ilanak 49.

(1) Centar ima ECTS povjerenika - pomodnika prodelruka Centra koji je dlan Povjerenstva za
ECTS SveudiliSta u Splitu.
(2) ECTS povjeremka imenuje Strudno vijeie Centra iz reda djelatnika u znanstveno-nastavrom,
nastavnom ili suradnidkom zvanju koji su u radnom odnosu na toj sastavnici na prijedlog
prodelnika Centra.

Zadade ECTS povj erenika

Clanak 50.

(1) Zadaie ECTS povjerenika su:
o skb i savjetovanje o dj elotvomom funkcioniranju Bolonjskog procesa i funkcioniranju

ECTS-a na Centru,
o izrada nacrta i predlaganje op6ih akata Centra koji se odnose na pitanj a studiranja na

Centru,
. koordinacij a i savjetovanj e u pripremanju i izradi informacij skih paketa studija
. posredovanje izmedu studenata i nastavnika,
o informiranj e studenata o partnerskim instrtucij ama, postupku akademskog piznavatja

predmeta poloZenih na partnerskoj institucr1r,
. savjetovanje studenata. pomaganje u ispunjar anju prijavnih obrazaca za prijavu studiranja

na parlnerskoj institucij i,
. informiranj e nastavnika i studenata o ECTS-u,
. skb o integraciji i afirmaciji gostujudih studenata,
o priprema pnjepisa ocj ena i drugih dok-umenata za gostujuie studente,
o obavljanje drugih poslova sukladno op6im aktima o studiranju na Centru.

8. PRIDJELJIVANJE ECTS BODOVA

Optere6enje studenta

Clanak 51.

(1) Ukupne radne obveze studenta iznose 40 sati tjedno, tijekom 45 tjedana u godini.
(2) Ukupne nastavne obveze redovitog studenta na strudnom studiju rnogu trajati najmanje 18, a
najvr5e 26 sati tj edno.
(3) U optere6enje studenta uradunava se cjelokupno vnj eme koje on treba potro5iti za uspjeSno
svladavanj e gradiva u 5to se uradunava vrij eme provedeno na predavanjrma, seminarima,
terenskom radu, sf,udnoj ili specijalistidkoj praksi, vj eZbama i drugim oblicima nastave, te
vrijeme utro5eno za studiranj e gradiva (samostalno udenj e, obradu podataka nakon rada u
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laboratoriju, ispitivanje, druge provj ere znmtja i druge aktivnosti predvidene studij skim
programom).
(4) Ukupne nastavne obveze izvanrednog studenta ne mogu biti manje od polovice ukupnih
godiSnjih nastavnih obveza odredenih za redovite studente, a todne obveze odreduie Strudno
vije6e Centra.
(5) Redovitom studentu kojem je utvrden status vrhunskog sporta5a ili umjetnika Strudno vije6e
Centra moZe na njegov zahtjev propisati razinu optere6enja izvanrednog studenta.
(6) Kad je prema studijskom programu i izvedbenom planu nuZan poveian broj sati praktidne
nastave, obveze studenata mogu biti iznimno i ve6e.
(7) Jedan nastavni sal oznatava trajanje od 45 minuta, a jedan sat koji oznai,ava optereienje
studenta ozradava traj anj e od 60 minuta.

Koefi cijent opteredenja

tlanak52.

(1) 1 ECTS bod predstavlj a ukupno radno opteredenje od 30 sati.
(2) Bodovanje po ECTS-u obavlj a se na nadin da se pojedinom predmetu procij eni ukupno
uho5eno radno wijeme prosjednog studenta odgovarajuieg studijskog programa za potpuno
stj ecanj e predvidenih znanj a, vje5tina i sposobnosti studenata tog predmeta, nakon dega se
pridjeljuje ECTS vrijednost u skladu sa st. 1. ovog dlanl€.
(3) Svaki semestar u pravrlu nosi ukupno 30 ECTS bodov4 a akademska godina u pravilu nosi
ukupno 60 ECTS bodova, u Sto se ubrajaju svi upisani predmeti studijskog programa.
(4) Predmetu se pridruZuj e cjeiobrojna vrijednost ECTS bodova.
(5) Istom predmetu koji je sastavni dio razliditih studij skih programa moZe biti pridij elj ena
razlidita wijednost ECTS bodova, jer je mjerilo ECTS bodova odredenog predmeta ukupno
utroieno vrijeme prosjednog studenta razliditih studijskih programa.

Stjecanje ECTS bodova

Clanak 53.

(1) Student moZe ste6i ECTS bodove za sve predmete koj e upisuje - obvezne i izbome, projekte
na kojima radi, izradu zavr5nog ili diplomskog rada, terensku nastar,u, praksu u industriji - ako je
to sadrZaj nekog predmeta i studij skog programa, te druge aktivnosti predvidene studijskim
programom.
(2) ECTS bodovi se stjedu tek nakon poloZenog ispita, odnosno drugih zahtjeva ispunjenih u
skladu s nastavnim planom i studijskim programom.
(3) Kako bi se smatralo daje student ispunio sve svoje obveze odredene akademske godine, mora
imati poloZeno toliko ispita, odnosno izw5ene druge obveze u skladu sa studijskim programom,
da zbroj ECTS bodova bude najmanje 60 u akademskoj godini.
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9, INT'ORMACIJSKI PAKET

Informacijski paket

Clanak 54.

(1) Informacijski paket je vodid za potencijalne partnere, tj. za studente i nastavnike parhrerskih
institucij a.

(2) Informacij ski paket sadrZava sve vaZnij e informacije o studijima (studijskim programima,
predmetima) akademskim i administrativnim aranZmanima, informacije o Centru kao nositelju i
izvoditelju studij4 pralilidne informacije i op6e uvjete studentskog Zivota.
(3) Oblik informacijskrh paketa o studiju uredeni su Pravilnikom o studijima i sustavu studiranj a
na Sveudili5tu u Splitu.
(4) lnformacijski paket Centra priprema se na hrvatskom r engleskom jeziku te objavljuje na
sluZbenim intemetskim skanicama Centra.
(5) Informacijski paket Centra sastavni je dio jedinstvenog informacijskog sustava Sveudili5ta u
Splitu.

Informacije o studiju

Clanak 55.

(1) Informacijski paket mora sadrZavati sljede6e informacij e o studiju:
. opis studlja, op6e informacije o studijskim programim4 pojedinosti o ispitrom susta\,u 1

nadinu ocjerfivanja, opis sustava ocjena,
. opis studijskog programa, opis strudnih naziva koje se stj edu, dijagram strukhue studija,
. opis svakog pojedinog predmeta studijskog programa s pripadaju6im ECTS bodovima u

poj edinom semestru.

Informacije o Centru

Clanak 56.

(1) Informacijski paket mora sadrZavati sljedeie informacij e o Centru:
o naziv i adresu,
o akademski kalendar,
o ime i adresa ECTS povj erenik4
o kratak opis CentrA
o postupak pri upisu.
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Ostale informacije

Clanak 57.

(1) Informacijski paket mora sadrZavati i s1j edeie informacije:
o administrativne formalnosti u svezi boravka u naSoj zemlji za strance,
o informacije o prometnim vezama sa Splitom,
o cijene i uvjete stanovanja i unajmljivanja te namj e5tanj a stan4
. c1j ene i uvj ete Zivlj enj a: prehrane, dnevnog zbrinj avanj a dj ece,
o zdravstveno osiguranje: polica osigwa.qia, medicinske usluge, pomo6 studentima s

posebnim potrebama,
o sredstva studiranj a: biblioteke, specijalistidki laboratoriji,
. aktivnosti u slobodno vrijeme: zabava i mogu6nosti pasirinog i aktivnog sudjelovanja u

kultumom i sportskom Zivotu,
o druge praktidne informacije.

10. STT]DENTSKA POKRETLJIVOST

10.1. STUDIRANJE GOSTUJUCEG STT]DENTA NA CENTRU

Gostuju6i student
Clanak 58.

(1) Gostuju6i student je redoviti ili izvanredni student drugog sveudili5ta, veleudiliSta i1i visoke
5ko1e koji upisuje dij elove studijskog programa na Centru.
(2) Status gostujuieg studenta moZe trajati najdulje jednu akademsku godinu.
(3) Obveze gostuju6eg studenta uretluju se ECTS sporazumom o udenju.

ECTS studentska pristupnica / ECTS Student Application Form

Clanak 59.

(1) ECTS studentska pristupnica je dokument koji sadrZi sve potrebne informacije o gostujuiem
studentu, a koju potpisuju ECTS koordinator Sveudili5ta i ECTS povjerenik Centra.
(2) Iznimno u sludaju kada se radi o gostujuiem studentu sa sveudiliSta veleudiliSta i1i visoke
5kole iz Republike Hrvatske ECTS studentsku pristupnicu potpisuje ECTS povjerenik Centra.
(3) SadrZaj i oblik ECTS studentske pristupnice propisan je Pravilnikom o studijima i sustavu
studirania na Sveudili5tu u Splitu.
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ECTS sporazum o uienju / ECTS Learning Agreement

Clanak 60.

(1) Nakon odluke o prihva6anju s gostujuiirn studentom sklapa se ECTS sporazum o udenju
kojeg potpisuju: gostujuii student, odgovarajuii koordinatori institucije koja 3a1j e studenta,
ECTS koordinator Sveudili5ta, te ECTS povjerenik Centra.
(2) Iznimno u sludaju kada se radi o gostujuiem studentu sa sveudiliSta, veleudili5ta i1i visoke
Skole iz Republike Hrvatske ECTS sporazum o udenju od strane SveudiliSta moZe piotpisati samo
ECTS povj erenik Centra.
(3) Sporazum o udenju je dokument diji su sadrZaj i oblik propisani Pravilnikom o studijima i
sustavu studiranj a na SveudiliStu u Splitu.

ECTS prijepis ocjena / ECTS Transcript of Records

Clanak 61.

(1) Nakon 5to gostujuii student izvr5i sve svoje obveze na Centru, izdat 6e mu se ECTS prij epis
ocJena.
(2) Ispravom iz st. 1. zaj edno s ECTS sporazumom o udenju osigurava se da gostujuiem studentu
na matidnoj instituciji budu priznati predmeti poloZem na gostujuiem studiju s odgovarajudim
broj em ECTS bodova, bez provodenja postupka priznavanja.
(3) SadrZaj i oblik ECTS prijepisa ocjena iz st. 1. pristupnice propisan je Pravilnikom o studijima
i sustavu studiranj a na Sveudili5tu u Splitu.

Pokretanje postupka primanja studenta

Clanak 62.

(1) Gostujuii student koji Zeli provesti odredeno razdoblle studij a na Centru mora uz formalno
pismo prijave ispuniti ECTS studentskrr pristupnicu uz koju prilaZe ECTS prijepis ocjena (ECTS
Transcript ofRecords) s matidnog studija.
(2) Pijava iz st. 1. mora biti supotpisana od strane odgovarajuiih ECTS koordinatora institucije s

koj e student dolazi.

Odludivanje o prijavi

ilanak 63.

(1) ECTS koordinator SveudiliSta ie zaj edno s ECTS povjerenikom Centra prouditi zaprimljenu
prijavu, provj eriti da li je zakljuden medusveudili5ni ugovor o ECTS-u i kakvog je sadrLala,
razmotiti ECTS studentsku pristupnicu i ECTS ispravu o uspj ehu na studiju, kontaktirati ECTS
koordinatora visoko5kolske institucije s koje student dolazi, pomoiu informacijskog paketa
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kornparativno pro anaJiztrali stud5 ske programe, razmotili financij ske i &uge aspekte gostovanj a

studenta.
(2) Prilikom donoienja suda o opravdanosti prijave treba prij e svega voditi raduna o tome ima 1i

gostujuii student adekvatnu razinu kompetencija za studrl ski program studij a na koji aptcira
(3) Nakon provedenog postupka iz st. 1. i 2., ECTS koordinator Sveudili5ta i ECTS povjerenik
Centra zajednidki 6e prodelniku Centra proslijediti prijarr.r i obrazloZeno predloZiti kakvu odluku
treba donij eti u svezi prij ave.
(4) U sludaju pozitivne odluke iz stavka 3. s gostujuiim studentom se sklapa ECTS sporazum o

udenju.
(5) Iznimno u sludaju kada se radi o gostuju6em studentu sa sveudili5tq veleudiliSta ili visoke
Skole iz Republike Hrvatske sve aktrvnosti iz stayaka 1. i 3. ovog dlanka moZe samostalno obavrti
ECTS oovierenik Centra.

10.2. STT]DIRANJE STT]DENTA CENTRA NA DRUGOM S\TU.ILISTU,
\TLEUTTLISTU ILI VISOKOJ SKOLT

Pokretanje postupka

Clanak 64.

(1) Student Centra koji Zeli provesti odredeno razdoblj e studija na drugom sveudili3tu,

veleudili5tu ili visokoj 5ko1i mora se zaj edno s ECTS povjerenikom Centra obratiti ECTS
koordinatoru, pnbaviti i ispuniti ECTS studentsku pristupnicu sveudili5ta, veleudili5ta i1i visoke
Bkole gdje namjerava studirati, pribaviti ECTS ispravu o uspjehu na studiju od Centra, pribaviti
informacij ski paket studij a sveudili5t4 veleudili5ta ili vrsoke Skole gdje namj erava studirati, te
podnij eti prijedlog za odobrenje prij ave ECTS povjerenstru Sveudili5ta.
(2) Iznimno u sludaju kada se radi o sveudiliStu, veleudili5tu i1i visokoj 5ko1i iz Republtke
Hrvatske sve aktivnosti iz stavka 1. ovog dlanka moZe samostalno obaviti ECTS povjerenik
Centra.

Odluiivanje o odobrenju prijave

Clanak 65.

(1) ECTS koordinator Sveudili3ta 6e uz pomo6 ECTS povjerenika Centra prouditi pnjaw,
provjeriti da li je zakljuden medusveudili5ni ugovor o ECTS-u i kakvog je sadrZaja, razmotriti
ECTS studentsku pristupnicu i ECTS ispravu o uspjehu na studiju, kontaktirati ECTS
koordinatora sveudili5ta, veleudiliSta ili visoke Skole gdje student Zeli otiii, pomoiu
informacij skog paketa kornparativno proanalizirati studij ske programe, razmofrti financijske i
druge vidove gostovanja studenta.
(2) Prilikom dono5enj a suda o opravdanosti prij ave treba prije svega voditi raduna o tome ima li
student odgovaraju6u razinu kompetencija za studij ski program studija na koji aplicira.
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(3) ECTS koordinator Sveudili5ta i ECTS povj erenik Centra supotpisuju prijedlog za odobrenj e

prijave koji mora biti detaljno obrazloZen i koji student mora dostaviti na odludivanje prodelniku
Centra.
(4) Nakon pozitirme odluke iz st. 3, student ima pravo podnijeti prijavu na drugo sveudiliSte,
veleudili5te ili visoku Skolu koja mora brti potpisana od strane ECTS koordinatora Sveudili5ta.
(5) Iznimno u sludaju kada se radi o sveudili5tu, veleudili3tu i1i visokoj 5ko1i iz Republike
Hruatske sve aktivnosti iz stavaka 7.3. i,4. ovoe dlanka moZe samostalno obaviti ECTS
povj erenik Centra.

Sklapanje ECTS sporazuma o udenju

dtanat OO.

(1) U sludaju odluke drugog sveudiliSta kojom se pihvaca prijava studenta Centr4 sklapa se

ECTS sporazum o udenju s ustanovom na kojem studont gostuj e, a koji u pravilu potpisuju:
student, odgovaraju6i koordinatori institucije kojaje nositelj studij a gdje student dolazi, ECTS
koordinator Sveudili5ta i ECTS povjerenik Centra.
(2) Izrimno u sludaju kada se radi o sveudili5tu, veleudili5tu i1i visokoj 5ko1i iz Republike
Hruatske sporazum o udenju od strane Centra moZe potpisati samo ECTS povjerenik Centra.

Obveze studenta pri povratku na Sveudili5te u Splitu

Clanok 67 .

(1) Nakon 3to student izvr5i sve svoje obveze na drugom sveudili5tu, duZan je dostaviti ECTS
prijepis ocjena sa sveudili5ta, veleudili5ta ili visoke Skole na koje je gostovao.
(2) Isprava iz st. 7. zajedno s ECTS Sporazumom o udenju osigurava studentu priznavanj e
predmeta poloZenih na gostujuiem studiju s odgovarajuiim brojem ECTS bodova, bez
pror,odenja poslupka priznavanja.

11. OSIGURANJE KVALITETE STUDIJA

dtanak Ot.

(1) Osiguranje kvalitete studija uredeno je Pravilnikom o sustavu za kvalitetu Sveudili5nog
studijskog centra za strudne studij e.
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12. STRUdNO USAVRSAVANJE KAO DIO CJELOZIVOTNOG UdENJA

Organiziranje i izvotlenje cjeloZivotnog uienja

Clanak 69.

(l) Centar moZe orgalizirati strudno usavr5avanje kao
oblike: formalno, nefomalno i informalno udenj e.

dio cjeloZivotnog udenj a kroz sljedeie

(2) Cjeloiivotno udenj e moZe se organizirati koristei.i postoje6e aktivnosti koje se organiziraju i
izvode unutar svih razina strudnih studija.
(3) Formalni dio cjeloZivotnog udenja moZe biti organiziran u vidu zasebnih aktivnosti ili kao dio
postojedeg studij a (npr. cjelokupne allivnosti predmeta i1i skupina predmeta). U sludaju izvrSenj a
svih obveza, pristupniku koji je upisao odredene aktivnosti izdaj e se odgovarajuda isprava o
stederum znanjima, vje5tinama i kompetencij ama.
(4) Neformalni dio cjeloZivotnog udenj a moZe biti organiziran u vidu zasebnih aklivnosti ili kao
dio postojeieg studija (npr. nastavni dio predmeta ili sLlpine predmeta). Pristupnik koji je upisao
pohadanj e nastawih obveza ne dokazuje stjecanje znanj a, vjestina i kompetencij a te mu se izdaje
odgovaraju6a isprava samo o pohadanju nastavnog dijela, s naglaskom da nij e izvr3en postupak
dokazivanj a stjecaqja predvidenih znanja, vj e5tina i kompetencija.
(5) Informalni dio cjeloZivotnog udenjaje stjecanj e odredenih op6ih i1i specifidnih kompetencija
na radu i1i bilo koji drugi slidan nadin. Za pristupruka koji Zeli potwditi svoja znanja, vje5tine i
kompetencij e stedene infotmalnim udenjem organizira se ispit ili neki drugi postupak dokazivaqja
njihovog stjecaqa. U slud.aju uspje5nog dokazivanj a, pristupniku se izdaje odgovarajuia isprava
o stedenim znanlrma, vj e5tinama i kompetencijama.

13. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 70.

(1) Studentu kojije zapodeo studij po ranijim propisima, a izraLava Lelju i u moguinosti je prij e6i
na studij koji je pnlagoden Bolonjskom procesu i nasljedem nastao iz studta na kojem je student
zapodeo svoj studij, ako je to u skladu sa studtskim programom, moZe se dozvoliti pnjelaz na
naslj edni studij .

Status studenta u smislu godine studijskog programa

Canak 71 .

(1) Sve dok postqi potreba da se student klasificira po godinama studijskog programa (prva,
druga, itd.) student ie se smatrati studentom vi5e godrne studija ako je iz te, viSe godine,
studl skog programa upisao najmanje 42 ECTS boda.
(2) Student koj emu su ostali neostvareni ECTS bodovi samo iz zavrsne godine studijskog
programa, smatra se studentom te zavrSne godine studijskog programa bez obzira na broj
ostvarenih ECTS bodova.
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Stupanje na snagu

Clanak72.

(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Cenha.

Ovaj pravilrrik objavljen je na oglasnoj plodi Centra dana 09. rujna 2010., a stupio je na snagu
dana 17. ruina 2010.
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