Na temelju ¢lanka 1. st. 2. Pravilnika o studijima i sustavu studiranja na Sveug¢ilistu u Splitu,
¢lanaka 32.48. i 51. Pravilnika o Sveu¢ilisnom odjelu za struéne studije te pozitivnog misljenja
Stru¢nog vije¢a Sveucilisnog odjela za struéne studije danog na 28. sjednici. odrzanoj dana 19.
svibnja 2020. elektroni¢kim glasanjem. donosim Pro¢iséeni tekst Pravilnika o studijima i
sustavu studiranja na Sveudilisnom odjelu za struéne studije koji obuhvaca Pravilnik o
studijima 1 sustavu studiranja na Sveudilinom odjelu za stru¢ne studije od 27.rujna 2017,
godine (KLASA: 012-03/17-01, URBROJ: 2181-193-02-3/17-8). Izmjene i dopune Pravilnika
o studijima i sustavu studiranja na Sveucilisnom odjelu za stru¢ne studije od 19.rujna 2018.
godine (KLASA: 012-03/18-01. URBROJ: 2181-193-02-3/18-12). [zmjene 1 dopune
Pravilnika o studijima i sustavu studiranja na Sveu¢ilisnom odjelu za struéne studije od
21.svibnja 2019. godine (KLASA: 012-03/19-01, URBROJ: 2181-193-02-3/19-2) i [zmjene i
dopune Pravilnika o studijima i sustavu studiranja na Sveu¢ilisnom odjelu za stru¢ne studije od
19. svibnja 2020. godine (KLASA: 012-03/20-01, URBROJ: 2181-193-02-3/20-2 ) u kojima

Je utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

PRAVILNIK
O STUDIJIMA I SUSTAVU STUDIRANJA
NA SVEUCILISNOM ODJELU ZA STRUCNE STUDIJE
(PROCISCENI TEKST)

I.  OPCE ODREDBE

Predmet i sadrzaj pravilnika
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o studijima i studiranju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize
odreduje ustrojstvo i nacin izvodenja studija, organizacija nastave, upis na studij, status
studenta. ispiti, napredovanje kroz studij, zavrsetak studija kao i druga pitanja od znacaja
za studiranje na Sveucilisnom odjelu za struéne studije (u daljnjem tekstu: Odjel).

(2)  Pravilnik posebno razraduje kriterije studiranja. ustroja i izvedbe studija koji nisu
regulirani ili nisu detaljno definirani Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju (u daljnjem tekstu: Zakon) i/ili Pravilnikom Sveu¢ilista.

(3)  Ustroj i izvedba studija, te nacin studiranja odredeni ovim Pravilnikom temelje se na
odredbama  Zakona. Pravilnika Sveucilista. postavkama Bolonjske deklaracije.
standardima i smjernicama osiguravanja kvalitete u Europskom prostoru visokog
obrazovanja i vrednovanju rada studenata i nastavnika u skladu s ECTS sustavom.
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[zrazi koji se rabe u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, rabe se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Pojam ECTS-a
Clanak 2.

European Credit Transfer and Accumulation System (u daljnjem tekstu: ECTS) je
europski sustav za prijenos i prikupljanje bodova utvrden kao u¢inkovit instrument za
stvaranje  transparentnih - studijskih programa. poticanje zaposljavanja, poticanje
studentske i nastavnicke pokretljivosti, te akademskog priznavanja izmedu europskih
sveucilista.

SUSTAYV STUDIJA

Vrste studija
Clanak 3.

Odjel ustrojava i izvodi preddiplomske stru¢ne 1 specijalisticke diplomske stru¢ne studije
iz podru¢ja drustvenih i tehni¢kih znanosti u skladu sa Zakonom i Pravilnikom o
Sveucilisnom odjelu za stru¢ne studije. temeljem dopusnica Ministarstva znanosti i
obrazovanja (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

Studiji se izvode i organiziraju prema studijskom programu i izvedbenom planu studija,
kao redoviti 1 izvanredni.

Nacin izvedbe i organizacije svakog studija donosi Struéno vijeée na prijedlog kolegija
odnosnih Odsjeka i/ili pro¢elnika Odjela.

Nastava na studijima izvodi se na standardnom hrvatskom jeziku. Nastava se moze u
cijelosti ili dijelom izvoditi na jednom od svjetskih jezika u skladu sa Zakonom i aktima
Sveucilista u Splitu (u daljnjem tekstu: Sveuc¢iliste).

Clanak 4.

Preddiplomski struéni studij traje tri (3) godine i njegovim zavrdetkom stjece se
minimalno 180 ECTS bodova.

Zavrsetkom preddiplomskog stru¢nog studija sa 180 ECTS bodova stjece se strucni naziv
stru¢ni/stru¢na prvostupnik/prvostupnica (baccalaureus/baccalaurea) uz naznaku struke
u skladu s posebnim zakonom.

Specijalisticki diplomski stru¢ni studij traje dvije (2) godine i njegovim se zavrietkom
stje¢e minimalno 120 ECTS bodova.

Zavrsetkom specijalisti¢kog diplomskog stru¢nog studija stjece se zvanje stru¢ni/struc¢na
specijalist/specijalistica uz naznaku struke, u skladu s posebnim zakonom.
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Izvanredni studij

Clanak 5.

[zvanredni studij se izvodi po istom studijskom programu kao redoviti studij, s istim
opsegom nastave uz mogucnost prilagodbe izvedbenih planova.

[zvanredni studenti imaju pravo koristiti sve oblike nastave i provjere znanja kao i
redoviti studenti.

Nastava, kolokviji i ispiti za izvanredne studente se u pravilu organiziraju u popodnevnim
terminima, iza 16 sati. u skladu s mogucénostima Odjela.

Izvedbeni plan

Clanak 6.

Studij se izvodi prema izvedbenom planu studijskog programa kojeg donosi Struc¢no
vijece.

[zvedbenim planom studijskog programa utvrduju se:

1. nastavnici i suradnici koji ¢e izvoditi nastavu prema studijskom programu.

2. mjesta izvodenja nastave,

3. pocetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave,

4. oblici nastave (predavanja, seminari, vjezbe, konzultacije, provjere znanja i sl.),

5. nacin polaganja ispita,

6. ispitni rokovi i termini.

7. popis literature za studij 1 polaganje ispita.

8. mogucnost izvodenja nastave na stranom jeziku te

9. ostale vazne Cinjenice za uredno izvodenje nastave i dokazivanje stjecanja opcih i

specifi¢nih znanja. vjestina 1 sposobnosti.

Izvedbeni plan studijskog programa objavljuje se prije pocetka nastave na sluzbenim
mreznim stranicama Odjela.

[znimno od stavka 3. ovog ¢lanka. izvedbeni plan moze se objaviti 1 tijekom akademske
godine ukoliko, zbog opravdanih razloga. dode do promjene izvedbenog plana.

Ako se na studijski program upisuju i izvanredni studenti, u izvedbenom planu studijskog
programa definira se ustroj i nacin izvodenja nastave za izvanredne studente.

Clanak 7.

Nastavu izvode nastavnici i suradnici Odjela izabrani u nastavna i suradnicka zvanja
sukladno Zakonu. te vanjski suradnici izabrani u znanstveno-nastavna. nastavna ili
suradni¢ka zvanja.

('S )



Nastavu mogu izvoditi i suradnici i nastavnici izabrani u naslovna nastavna, znanstveno-
nastavna zvanja ili suradni¢ka zvanja.

Odjel sukladno Zakonu i Statutu Sveucilista u Splitu (u daljnjem tekstu: Statut) moze
povjeriti izvedbu do jedne tre¢ine (1/3) nastavnog predmeta stru¢njacima bez izbora u
nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje uz uvjet da osnovni dio nastavnog predmeta
izvode osobe izabrane u nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje, odnosno u naslovno
nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje.

Za svaku akademsku godinu Stru¢no vijece imenuje nositelje predmeta prema studijskom
programu prije po¢etka akademske godine. Nositelji predmeta odgovorni su za izvodenje
nastave sukladno vazecem studijskom programu.

Akademska godina i kalendar nastave

Clanak 8.

Akademska godina pocinje 1. listopada tekuce, a zavr3ava 30. rujna sljede¢e kalendarske
godine.

Nastava moze poceti i prije pocetka akademske godine iz stavka 1. ovog ¢lanka ako je
tako propisano izvedbenim planom. ali ne prije 1. rujna.

Nastava se ustrojava po semestrima (zimski i ljetni) u skladu sa studijskim programom i
izvedbenim planom.

Kalendar nastave za novu akademsku godinu donosi Senat Sveugilista (u daljnjem tekstu:
Senat), a Odjel zadrzava pravo uskladiti ga sukladno svojim potrebama i obvezama.

Akademska godina ima u pravilu 45 radnih tjedana. od ¢ega 30 nastavnih tjedana te 15
tiedana unutar kojih, u pravilu, nema nastavnih obveza ve¢ se samo osigurava vrijeme za
konzultacije, pripreme ispita i ispite te sli¢ne aktivnosti.

Oblici izvodenja nastave

Clanak 9.

Nastava se sastoji od predavanja. vjezbi (auditornih. laboratorijskih ili konstrukeijskih).
konzultacija. mentorskog rada. konzultativne nastave, seminarskih radova (projekti.
seminari i slicno), stru¢ne i specijalisticke prakse, terenske nastave te provjere znanja.

Studij se moze organizirati i kroz sustav ucenja na daljinu (e-ucenje) $to posebno
odobrava Nacionalno vijeée za visoko obrazovanje, uz suglasnost Senata.

Za vrijeme svih radnih tjedana akademske godine predmetni nastavnici i suradnici duzni
su odrediti dva (2) nastavna sata tjedno za konzultacije studenata. te u to vrijeme biti na
raspolaganju studentima. Azurirano vrijeme i mjesto konzultacija nastavnici su duzni
postaviti na sluzbenim mreznim stranicama i oglasnoj plo¢i Odjela.
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Opterecenje studenata

Clanak 10.
Ukupne radne obveze studenta iznose 40 sati tjedno, tijekom 45 tjedana u godini.

U opterecenje studenta uracunava se cjelokupno vrijeme koje je potrebno utroditi za
uspjesno svladavanje gradiva. a u Sto se ura¢unava vrijeme provedeno na predavanjima,
seminarima. terenskom radu. stru¢noj i/ili specijalistickoj praksi. vjezbama i drugim
oblicima nastave te vrijeme utroseno za studiranje gradiva (samostalno ucenje, rad u
laboratoriju, ispitivanje. druge provjere znanja i druge aktivnosti predvidene studijskim
programom).

Ukupne nastavne obveze redovitog studenta na preddiplomskim stru¢nim i
specijalistickim diplomskim stru¢nim studijima mogu trajati od najmanje 18 do najvise
20 sati tjedno.

Kad je prema studijskom programu i izvedbenom planu nuzan poveéan broj sati prakti¢ne
nastave, obveze studenata iznimno mogu biti i vece.

Jedan nastavni sat oznacava trajanje od 45 minuta, a jedan sat koji ozna¢ava opterecenje
studenta oznacava trajanje od 60 minuta.

Stjecanje ECTS bodova
Clanak 11.

ECTS bodovi dodjeljuju se studijskim obvezama studenata na temelju prosje¢no ukupno
utroSenog rada kojeg student mora uloziti kako bi stekao predvidene ishode ucenja u
sklopu te obveze.

Dodjeljivanje ECTS bodova pojedinom predmetu obavlja se na na¢in da se procijeni
ukupno utroSeno vrijeme prosjecnog studenta odgovarajuceg studijskog programa za
potpuno stjecanje predvidenih ishoda ucenja studenata tog predmeta, nakon ¢ega se
dodjeljuje ECTS vrijednost u skladu sa stavkom 1. ovog ¢lanka.

Jedan (1) ECTS bod predstavlja ukupno radno optereéenje od 30 sati ulozenih za stjecanje
ishoda ucenja.

Student moze ste¢i ECTS bodove za sve predmete koje upisuje — obvezne i izborne.
projekte na kojima radi, izradu zavr$nog rada, terensku i prakti¢nu nastavu te druge
aktivnosti predvidene studijskim programom.

ECTS bodovi se stjecu tek nakon poloZenog ispita, odnosno drugih zahtjeva ispunjenih
u skladu s izvedbenim planom i studijskim programom.

N
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UPIS NA STUDIJ
Opé¢i uvjeti upisa
Clanak 12.

Upis u prvu godinu studija provodi se u okviru upisnih kvota koje na prijedlog Stru¢nog
vije¢a odobrava Senat.

Javni natjecaj za upise u prvu godinu studija na prijedlog Stru¢nog vijeca objavljuje
Sveuciliste.

Natjecaj za upis sadrzi:

. uvjete upisa predvidene opéim aktima Sveucilista i Odjela,

2. broj raspolozivih mjesta po vrstama studija (upisne kvote).

3. kriterije na temelju kojih se obavlja klasifikacija i odabir kandidata za upis
(razredbeni postupak),

4. podatke o ispravama koje se podnose uz prijavu za upis,

5. rokove za prijavu. zalbu i upis i

6. druge potrebne podatke.

Stru¢no vijece utvrduje kriterije (uspjeh u prethodnom 3$kolovanju. vrsta zavrienog
Skolovanja, uspjeh na ispitu drzavne mature, posebna znanja, vjestine ili sposobnosti i
slicno) na temelju kojih se obavlja klasifikacija i odabir kandidata za upis.

Uvjeti upisa na preddiplomski strué¢ni studij

Clanak 13.

Preddiplomski strucni studij moze upisati pristupnik koji zadovolji uvjete natjecaja i koji
je prethodno zavrsio ¢etverogodisnju srednju $kolu u Hrvatskoj ili ekvivalentnu $kolu u
inozemstvu,

Struéno vije¢e posebnom odlukom definira potrebnu razinu kao i ispite drzavne mature
potrebne za upis na preddiplomske stru¢ne studije.

Upis na preddiplomski strué¢ni studij
Clanak 14.

Pravo upisa na preddiplomski stru¢ni studij imaju pristupnici koji su kroz sustav drZavne
mature rangirani u okviru upisnih kvota Odjela.

Upis se realizira po objavi kona¢nih rang lista SrediSnjeg prijavnog ureda, prema
rasporedu koji se objavljuje na mreznim stranicama Odjela.

Pristupnik koji je ostvario pravo na upis, ali se u oglasenom roku nije upisao, gubi pravo
na upis.
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Uvjeti upisa na specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij
Clanak 15.

Pravo prijave na specijalisti¢cki diplomski stru¢ni studij imaju sljedec¢e kategorije
pristupnika:

I struéni i sveu¢ilisni prvostupnici odgovaraju¢ih programa (studij u trajanju od 3
godine s najmanje 180 ECTS-a).

diplomirani studenti odgovaraju¢ih sveucili$nih dodiplomskih studija,

osobe sa zavrSenim stru¢nim dodiplomskim studijem ¢&ijim se zavrietkom stjece visa
stru¢na sprema (VSS), kod koje je struéni naziv ste¢en zavrsetkom studija izjednacen
s odgovaraju¢im struénim nazivom stru¢nog prvostupnika/prvostupnice nacinom i
postupkom odredenim sukladno Zakonu o akademskim i stru¢nim nazivima i
akademskom stupnju.

(TSI )

Upis na specijalisti¢ki diplomski struéni studij

Clanak 16.

Razredbeni postupak za upis studenata na specijalisticki diplomski struéni studij temelji
se na vrednovanju uspjeha (ostvarenog prosjeka ocjena) na prethodno zavrsenom studiju.

Pravo upisa ima pristupnik koja ispunjava uvjete natje¢aja, odnosno koji je u
razredbenom postupku rangiran u okviru upisne kvote.
Clanak 17.

Razredbeni postupak za upis na specijalisticki diplomski stru¢ni studij provodi
Povjerenstvo za upis na studij (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Povjerenstvo ima tri ¢lana koje imenuje pro¢elnik Odjela.

Povjerenstvo se imenuje iz redova nastavnika i suradnika, a predsjednik Povjerenstva je
zamjenik procelnika za nastavu i medunarodnu suradnju.

Temeljem rezultata razredbenog postupka Povjerenstvo formira rang listu svih
pristupnika i na taj nac¢in odreduje pristupnike koji su stekli pravo upisa na studij.

Rang lista pristupnika objavljuje se na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj mreznoj stranici Odjela.
Pristupnik koji je ostvario pravo na upis, ali se u oglasenom roku nije upisao, gubi pravo
na upis.

Clanak 18.

Pristupnik ima pravo uvida u svoje rezultate i pravo prigovora na ispravnost provedbe
razredbenog postupka u roku od 24 sata od objavljivanja rang liste.
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Prigovor s obrazlozenjem dostavlja se Povjerenstvu u pisanom obliku.

Povjerenstvo razmatra prigovor pristupnika i u roku od 24 sata od njegova podnosenja
predlaze procelniku Odjela donosenje odluke o prigovoru.

Prijelaz s drugog visokog udiliita
Clanak 19.

Prijelaz s drugog visokog ucilista i upis na Odjel dopustit ¢e se studentu koji je u
dosadasnjem tijeku studija bio upisan na odgovaraju¢em studijskom programu
uskladenim s bolonjskim procesom, te ako je stekao uviete za upis u sljede¢u godinu
studija prema pravilima koje vrijede za studente Odjela.

Prijelaz sa studija drugih visokih uéiliSta po programima koji nisu uskladeni s
Bolonjskom deklaracijom se ne dopusta.

Prijelazom s drugog visokog ugilista student ima status koji bi imao da je nastavio
studirati na prethodnom visokom u¢ilistu. Takvom se studentu vrijeme studiranja na
drugom visokom u¢ilistu uratunava u ukupno trajanje studija.

Clanak 20.

Student koji se Zeli upisati na Odjel prijelazom s drugog odgovarajuceg studija mora
podnijeti pisanu molbu za prijelaz.

Molba se podnosi najkasnije do 30. rujna i njoj se prilazu:

1. dokaz o drzavljanstvu.

2. indeks i/ili druga odgovarajuca isprava iz koje se moze utvrditi status studenta i tijek
studija odnosno savladavanja studijskog programa,

prijepis polozenih ispita s ocjenama i ECTS bodovima,

sluzbeni studijski program i izvedbeni plan studija s kojeg dolazi (izdan i ovjeren od
visokog ucilista),

5. potvrda o ispisu izdana od visokog ug¢ilista,

6. potvrda o uplati naknade za troskove postupka.

B~ Lo

Ako podnositelj molbe nije drzavljanin Republike Hrvatske, osim dokumenata navedenih
u prethodnim staveima ovog ¢lanka prilaze i dokaz o potrebnom znanju hrvatskog jezika.

Clanak 21.

O dopustenju prijelaza odlucuje stru¢no povjerenstvo sastavljeno od tri ¢lana, kojeg po
polozaju ¢ine zamjenik procelnika za nastavu i medunarodnu suradnju, proéelnik
odnosnog Odsjeka i voditelj studentske sluzbe.

Rok za rjeSenje molbe je 15. listopada.
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Clanak 22.
U postupku rjeSavanja molbe struéno povjerenstvo utvrduje:

I. dolazi Ii student s odgovarajuceg studija,

2. koje je predmete i s kojim brojem ECTS bodova student u prethodnom studiju imao
upisane i polozene,

koje je predmete i koliko ECTS bodova student duzan upisati da bi uspjesno zavrsio
studij i stekao diplomu na Odjelu.

['S)

Studentu se prijelaz moze odobriti uz uvjet da je na drugom visokom u¢ilistu ostvario:

. najmanje 45 priznatih ECTS bodova, ako je rije¢ o studentu tehni¢kih studija,
2. najmanje 65 priznatih ECTS bodova, ako je rije¢ o studentu drustvenih studija.

Prijelaz na prvu godinu studija se ne dopusta.

Clanak 23.

RjeSenje o zahtjevu za prijelaz dostavlja se studentu preporu¢enom posiljkom, a kopija
zajedno s dokumentacijom pohranjuje u dosje studenta kojemu je odobren prijelaz.
odnosno vraca studentu ako prijelaz nije odobren.

Studenti kojima je odobren prijelaz na Odjel. upisuju se u roku od osam (8) dana od
objave rjesenja na oglasnoj ploé¢i Odjela.

Student kojemu je odobren prijelaz, ali se u zadanom roku nije upisao, gubi pravo na
upis.

U okviru slobodnih kapaciteta Odjela, prednost za odobrenje prijelaza ima student s vise
ostvarenih ECTS bodova i viSom prosje¢nom ocjenom.

STUDENTI

Status studenta
Clanak 24.
Stjecanje statusa studenta
Clanak 25.
Status studenta stjece se upisom na jedan od studija koje ustrojava i izvodi Odjel.

Status studenta dokazuje se studentskom iskaznicom.



Studentska iskaznica je javna isprava ¢iji temeljni sadrzaj i graficki dizajn propisuje
Ministarstvo, a izdaje je visoko uciliste koje izvodi studijski program kojeg je student
upisao.

Prilikom upisa studentu se izdaje i indeks.

U indeks se upisuju podaci o nazivima predmeta prema studijskom programu, odnosno,
izvedbenom nastavnom planu i drugi obvezni podaci.

Nastavnik u indeks upisuje ocjenu iz poloZenog ispita.
Redoviti studenti
Clanak 26.

Redoviti studenti su oni koji studiraju na redovitom studiju, prema programu koji se
temelji na punoj nastavnoj satnici.

Redoviti studenti zadrzavaju status sve dok uredno ispunjavaju studijske obveze.

Trosak redovitog studija, dijelom ili u cijelosti, subvencionira se iz drZzavnog proracuna
sukladno odluci Vlade Republike Hrvatske.

Student moze studirati u statusu redovitog studenta na samo jednom studiju Odjela.

Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smjestaj u studentskom
domu te druga prava, redoviti student stjece u skladu s posebnim propisima.

Izvanredni studenti

Clanak 27.

[zvanredni studenti su oni studenti koji studiraju na izvanrednom studiju, te studijski
program pohadaju uz rad ili drugu aktivnost koja traZi posebno prilagodene termine i
nacine izvodenja studija u skladu s izvedbenim planom studijskog programa sukladno
¢lanku 5. ovog Pravilnika.

[zvanredni student participira u trosku studija u punoj visini $kolarine koju propisuje
Senat. sukladno broju upisanih ECTS bodova i njihovoj vrijednosti.

Gostujudi studenti
Clanak 28.

Gostujuéi student je redoviti ili izvanredni student drugog visokog ucilista u zemlji ili
inozemstvu koji upisuje dijelove studijskog programa na Odjelu.



(4)

Studenti s invaliditetom
Clanak 29.

Studentima s invaliditetom Odjel osigurava moguénost praé¢enja i pohadanja nastave, te
realizaciju svakodnevnih akademskih aktivnosti.

Za potrebe pruzanja stru¢ne pomo¢i studentima s invaliditetom koji zbog bolesti ili
oSteCenja imaju teskoce u realizaciji svakodnevnih aktivnosti Stru¢no vijeée Odjela
imenuje povjerenika za studente s invaliditetom.

Povjerenik za studente s invaliditetom prati potrebe studenata i pruza im struénu pomo¢
osobito vezano za: poboljSanje uvjeta smjeStaja i studiranja, sudjelovanje u
medunarodnoj mobilnosti, organizaciju svih vrsta pomo¢i tijekom studija (pravna pomoé,
psiholoska pomo¢. pomo¢ u obavljanju svakodnevnih aktivnosti i sli¢no).

Posebne kategorije studenata
Clanak 30.

Redoviti student koji ima status vrhunskog sportasa ili umjetnika, a koji se dokazuje
potvrdom nadlezne institucije (Hrvatski olimpijski odbor, odnosno Ministarstvo kulture)
moze imati sva prava redovitog studenta, a studirati po izvedbenom planu izvanrednog
studija.

Promjena statusa studenta

Clanak 31.
Redoviti student moze promijeniti status 1 nastaviti studij kao izvanredni student.
Promjena statusa moguca je samo prilikom upisa nove akademske godine.

Zahtjev za promjenom statusa podnosi se studentskoj sluzbi do 30. rujna tekuce
akademske godine. Zahtjev odobrava voditelj studentske sluzbe. o ¢emu se izdaje
rjesenje.

[zvanredni student ne moze promijeniti status i nastaviti studij kao redoviti student.

Prava i obveze studenta
Clanak 32.

Student ima pravo na:

. Kvalitetan studij i obrazovni proces kako je to predvideno studijskim programom.

2. konzultacije i mentorski rad,

3. sudjelovanje u strucnom i znanstvenom radu sukladno svojim moguc¢nostima i
potrebama Odjela,

4.  slobodu misljenja i iskazivanja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti na Odjelu,
ali ne na Stetu kvalitete i tijeka nastave,
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wn

slobodno koristenje ¢itaonice Odjela. Sveucilisne knjiznice i ostalih raspolozivih
izvora informacija,

izjaSnjavanje o kvaliteti (ocjenjivanje. ankete) nastave i nastavnika,

sudjelovanje u odlu¢ivanju, sukladno Pravilniku o Odjelu 1 Statutu,

sudjelovanje u radu studentskih organizacija,

sudjelovanje u kulturnim, sportskim i drugim aktivnostima u organizaciji Odjela,
prigovor u sluc¢aju povrede njegovih prava predvidenih zakonom ili op¢im aktima
Sveu¢ilista i Odjela.

I1. druga prava sukladno Statutu i op¢im aktima Odjela.

S o oo

Student ima obvezu:

1. postivati opce akte Sveucilista i Odjela,

2. uredno pohadati nastavu, izvrsavati obveze predvidene studijskim programom i
izvedbenim planom.

3. Cuvati ugled 1 dostojanstvo Odjela, studenata 1 nastavnika,

4. ponasati se u skladu s eti¢ckim kodeksom.

Mirovanje prava i obveza studenta
Clanak 33.
Student ima pravo na mirovanje prava i obveza:

1. zavrijeme trudnoce,

2. do godine dana starosti djeteta. pri ¢emu pravo na mirovanje obveza umjesto majke
studentice moze koristiti 1 otac student,

3. ako zbog bolni¢kog lijecenja u neprekidnom trajanju od najmanje 30 dana ili s
prekidima u ukupnom trajanju od najmanje 60 dana tijekom akademske godine nije
prisustvovao nastavi, a na temelju otpusnog pisma,

4. udrugim opravdanim slu¢ajevima prekida studija.

Molba za mirovanje podnosi se studentskoj sluzbi Odjela u roku od 15 dana od dana

saznanja za okolnosti temeljem kojih se trazi mirovanje. Rjesenje o mirovanju donosi
voditel] studentske sluzbe.

Studentu se moze odobriti mirovanje obveza za pojedinu akademsku godinu.

Student je duzan. u skladu s definiranim rokovima za upis, obaviti upis u sljedecu
akademsku godinu, a u slu¢aju potrebe produljenja mirovanja studentskih obveza,
ponovno podnijeti obrazlozenu zamolbu.

Vrijeme mirovanja ne uracunava se u vrijeme trajanja studija.



Prestanak statusa studenta

Clanak 34.

Status studenta prestaje:

l.

W o

b

n

zavrSetkom studija (danom obrane zavrsnog rada, odnosno polaganja zavrinog
ispita).

ispisom sa studija (danom ispisa).

propustanjem upisa u sljedecu akademsku godinu (istekom roka za upis),
isklju¢enjem sa studija na temelju stegovne odluke nadleZnog tijela (danom
pravomocnosti odluke),

ako ne zavrsi studij u propisanom roku,

ako ne polozi ispit iz upisanog predmeta ili ne ostvari potreban broj ECTS-a u skladu
s ¢lankom 43. ovog Pravilnika.

Ispis sa studija

Clanak 35.

Student ima pravo ispisati se sa studija. U tom slu¢aju student osobno podnosi studentskoj
sluzbi pisanu zamolbu za ispis.

Studentu koji se ispise s Odjela izdaje se. na njegov zahtjev, prijepis ocjena i ovjeren
program studija kojeg je studirao.

Student koji se ispiSe s Odjela ima pravo na povrat uplacene $kolarine uz uvjet da je
zahtjev za povrat 8kolarine podnesen do 30. listopada tekuée akademske godine.

Zahtjev se predaje studentskoj sluzbi osobno ili 3alje preporu¢enom postom.

Nagradivanje studenata

Clanak 36.

Najboljim studentima dodjeljuju se priznanja i nagrade sukladno Pravilniku o
nagradivanju studenata Odjela.

Stegovna odgovornost

Clanak 37.

Stegovna odgovornost studenata ureduje se Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti
studenata Odjela.



()

V.

UPIS U SLJEDECU AKADEMSKU GODINU

Rokovi za upis u sljede¢u akademsku godinu

Clanak 38.

Upis u sljede¢u akademsku godinu obavlja se. u pravilu, do 1. listopada tekuce
akademske godine. uz iznimku upisa prema ¢lanku 39. ovog Pravilnika.

Rokovi upisa objavljuju se na oglasnoj plo¢i i na sluzbenim mreznim stranicama Odjela.

Clanak 39.

Procelnik Odjela ovlasten je u iznimnim slucajevima odobriti izvanredni ispitni rok i
uvjete pristupanja tom roku. U tom slucaju upis u sljedeéu akademsku godinu moze se
produljiti do roka utvrdenog odlukom procelnika Odjela.

Pravo upisa u sljede¢u akademsku godinu
Clanak 40.

Student stjeCe pravo na upis u sljedecu akademsku godinu ako je do roka upisa ispunio
obveze utvrdene studijskim programom i izvedbenim planom te kriterije upisa definirane
¢lankom 43. ovog Pravilnika.

Clanak 41.

Za upis u visu godinu studija student mora poloziti nastavne predmete bodovne
vrijednosti naymanje 42 ECTS boda iz teku¢e godine studija i sve nepolozene predmete
iz prethodne godine.

Sve dok postoji potreba da se student klasificira po godinama studijskog programa (prva,
druga, itd.), student ¢e se smatrati studentom vise godine studija ako je iz te, vise godine,
studijskog programa upisao najmanje 42 ECTS boda.

Student kojemu su ostali neostvareni ECTS bodovi samo iz zavrine godine studijskog
programa, smatra se studentom te zavrsne godine studijskog programa bez obzira na broj
ostvarenih ECTS bodova.

Clanak 42.

Prilikom upisa u sljedecu akademsku godinu student mora ponovno upisati sve
nepolozene predmete koje je upisao u prethodnoj akademskoj godini, a potom nove
predmete po slijedu studijskog programa sa jo$ onoliko ECTS bodova koliko nedostaje
do ukupno 60 ECTS bodova.

~

Student ne moze upisati predmete 3. godine preddiplomskog stru¢nog studija ako
prethodno nije polozio sve predmete 1. godine tog studija.

N
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(4)

(5)

Iznimno, svi studenti, kojima je do zavrsetka studija preostalo do 75 ECTS bodova, u
zavr$noj godini studiranja mogu upisati sve preostale predmete, odnosno ECTS bodove.

Izvanredni student tehnic¢kih studija u svakoj akademskoj godini u pravilu upisuje
predmete od 40 do 60 ECTS bodova.

Clanak 43.

Redoviti student moze upisati predmet 2 (dva) puta. Student gubi status redovitog studenta
ako ni prilikom ponovnog upisa predmeta istog ne poloZi.

Student koji je izgubio status redovitog studenta moze nastaviti studij u statusu
izvanrednog studenta uz uvjet da je:

I. udosadadnjem tijeku studija ostvario najmanje 30 ECTS bodova (za studente tehnickih
studija), odnosno najmanje 45 ECTS bodova (za studente drustvenih studija),

2. u tekucoj akademskoj godini ostvario najmanje 10 ECTS bodova ili poloZio barem
jedan predmet ako je u toj akademskoj godini upisao manje od 10 ECTS bodova.

[znimno od stavka 2. ovog ¢lanka. redoviti student kojem je do kraja studija preostao samo
zavrSni rad/zavrsni ispit. odnosno zavrdni rad/zavrsni ispit i manje od 10 ECTS bodova.
moze nastaviti studij u statusu izvanrednog studenta pri ¢emu je duzan zavrsiti studij u

roku od dvije akademske godine ratunajuci od trenutka promjene statusa.

Ako je status izvanrednog studenta steCen promjenom statusa, izvanredni student predmet
moze upisati najvise Cetiri (4) puta, raunajuci i broj upisa predmeta prije promjene statusa.
pri ¢emu se ponovni upis predmeta omogucava uz uvjet da je u tekucoj akademskoj godini
ostvario najmanje 10 ECTS bodova ili polozio barem jedan predmet ako je u toj
akademskoj godini upisao manje od 10 ECTS bodova.

Studenti koji studij od samog pocetka studiraju u statusu izvanrednog studenta, isti predmet
mogu upisati 2 (dva) puta. Ukoliko student nije polozio predmet nakon $to ga je drugi put
upisao omogudéava mu se upis tog predmeta treci ili ¢etvrti put uz uvjet da je:

. udosadasnjem tijeku studija ostvario najmanje 30 ECTS bodova (za studente tehni¢kih
studija). odnosno najmanje 45 ECTS bodova (za studente drustvenih studija).

u tekucoj akademskoj godini ostvario najmanje 10 ECTS bodova ili polozio barem
jedan predmet ako je u toj akademskoj godini upisao manje od 10 ECTS bodova.

E\_)

(6) Iznimno od stavaka 4. i 5. ovog ¢lanka, izvanredni student koji u sljedec¢oj akademskoj

godini upisuje samo zavrsni rad/zavrsni ispit ili zavrsni rad/zavrsni ispit i manje od 10
ECTS bodova, duzan je zavrsiti studij u roku od dvije akademske godine.

Student koji ni nakon ¢etvrtog upisa istog predmeta ili zavrsnog rada/zavrsnog ispita, ne
polozi ispit, odnosno ne obrani zavr$ni rad/zavrsni ispit, gubi pravo studiranja na tom
studijskom programu na Odjelu.
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Clanak 44.

Student koji ponovo upisuje predmet ima pravo, ali nije duzan prisustvovati nastavi iz
tog predmeta ako je ranije ispunio uvjete za pristup ispitu iz istog.

Clanak 45.

Student koji nastavlja studij promjenom statusa ili nastavlja studij nakon mirovanja duzeg
od godine dana. u slu¢aju izmjene studijskog programa upisuje novi studijski program.

Nastavak studija nakon prekida

Clanak 45.a

Nastavak studija nakon prekida dopustit ¢e se studentima Odjela koji su bili upisani na
studijske programe izvodene u skladu s bolonjskim procesom, a studij su prekinuli iz
razloga Sto se nisu upisali u sljede¢u akademsku godinu ili su se ispisali iz osobnih
razloga. Navedeno se odnosi na studente koji su prije prekida studija stekli uvjete za upis
u sljedecu godinu studija, odnosno nisu izgubili pravo studiranja na studiju na kojem su
bili upisani.
Student koji nastavlja studij. neovisno o statusu kojeg je imao prije prekida, studij
nastavlja u statusu izvanrednog studenta.
Prilikom utvrdivanja predmeta koje je student duzan upisati na novom studiju vodit ée se
raCcuna o sljede¢im kriterijima:
e da je student u dosadasnjem tijeku studiranja stekao najmanje propisani broj
ECTS bodova i to:
- za studente preddiplomskih stru¢nih studija iz podru¢ja drustvenih znanosti 90
ECTS bodova
- za studente preddiplomskih stru¢nih studija iz podru¢ja tehnic¢kih znanosti 60
ECTS bodova
- za studente specijalistickih diplomskih stru¢nih studija 60 ECTS bodova
¢ da je student, u slu¢aju izmjena studijskog programa u odnosu na prvotno upisani
program, duzan upisati sve preostale predmete izmijenjenog studijskog programa
uz uvjet da isti nisu ve¢ polozeni
e da student ne mora upisati one predmete studijskog programa koje je za vrijeme
prethodnog studiranja polozio ako se isti tematski poklapaju s istim ili bliskim
predmetom  studijskog programa kojeg upisuje i zadovoljavaju Kriterij
minimalnog dijela programa.
Molba za nastavak studija nakon prekida podnosi se Studentskoj sluzbi prije pocetka
akademske godine u kojoj se namjerava nastaviti studij i to u razdoblju od 01. do 15.
rujna.
Uz molbu za nastavak studija nakon prekida. student prilaze i zahtjev za priznavanjem
polozenih ispita te ovjereni prijepis ocjena.
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(6) O dopustenju nastavka studija nakon prekida odlu¢uje povjerenstvo kojeg ¢ine zamjenik
procelnika za nastavu i medunarodnu suradnju, pro¢elnik odnosnog odsjeka i voditelj
Studentske sluzbe.

(7)  Studenti kojima je odobren nastavak studija nakon prekida. upisuju se u propisanom
upisnom roku za sljede¢u akademsku godinu.

(8)  Student kojemu je odobren nastavak studija, ali se u propisanom roku nije upisao, gubi
pravo na upis.

(9)  Vrijeme trajanja studija prije prekida ura¢unava se u ukupno vrijeme trajanja studija.

VI.  PROVJERA ZNANJA
Oblici provjere znanja
Clanak 46.

(1) Znanja. vjeStine i sposobnosti studenata steena tijekom nastave provjeravaju se i
ocjenjuju kroz ispite. kolokvije. testove. projekine zadatke, seminarske radove.
prezentacije, samoevaluacijske testove i ostale oblike proviere znanja propisane
izvedbenim planom predmeta.

(2)  Konac¢na se ocjena utvrduje na ispitu.

(3)  Oblici provjere znanja tijekom nastave i na ispitu moraju biti opisani u izvedbenom planu
predmeta. uz jasno definirane kriterije za pristupanje provjeri znanja i ocjenjivanje. a
nastavnik ih je duzan detaljno pojasniti studentima pocetkom semestra u kojem se
predmet izvodi.

(4)  Iznimno, studijskim programom moze se utvrditi stjecanje ECTS bodova iz pojedinog
predmeta ispunjenjem drugih obveza, bez polaganja ispita.

Ispiti
Clanak 47,

(1) Student ima pravo pristupiti ispitu nakon zavrSetka nastave iz odnosnog predmeta.

(2)  Ispitumoze pristupiti student koji je zadovoljio sve propisane obveze utvrdene studijskim
programom i izvedbenim planom tog predmeta, a mogu se sastojati od obveze nazo¢nosti
nastavi, izrade zadataka, seminarskih radova i sli¢no.

(3) Obveza nazoc¢nosti nastavi definira se na razini:

I, 70 % predavanja i vjezbi, te 100 % laboratorijskih i konstrukcijskih vjezbi za redovite
studente.
50 % predavanja i vjezbi. te 100 % laboratorijskih i konstrukcijskih vjezbi za

[§%]

izvanredne studente.
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(4)

(7)
(8)

Ako student nije zadovoljio uvjete za pristup ispitu iz pojedinog predmeta duzan je
ponovo upisati taj predmet.
Clanak 48.

Ispit se polaze kod nastavnika koji su odredeni izvedbenim planom ili kod nastavnika
kojima je odlukom proc¢elnika Odjela povjereno odrzavanje nastave 1 ispita na odredenom
predmetu.

U slucaju dulje sprije¢enosti predmetnog nastavnika, procelnik Odjela ¢e povjeriti
odrzavanje ispita drugom nastavniku s izborom u odgovarajué¢em polju ili nastavni¢kom
povjerenstvu.

Clanak 49.
[spiti su pojedinacni ili skupni, a mogu biti teorijski i/ili prakti¢ni.

Ispiti se polazu pisano, usmeno. prakti¢no ili kombinirano. kako je to izvedbenim planom
predvideno. Prakti¢ni dio ispita moze se obaviti odvojeno od teorijskog dijela.

Pisani ili prakticni dio ispita moze biti eliminacijski.
Maksimalno vrijeme trajanja usmenog ispita je 45 minuta po studentu, a trajanje pisanog
I prakti¢nog ispita najdulje do 180 minuta.

Clanak 50.

Rezultati pisanih ispita objavljuju se najkasnije u roku od pet radnih dana od dana
odrzavanja ispita isticanjem rezultata na oglasnoj plo¢i i/ili sustavu za e-u¢enje Odjela.

[stovremeno s objavom rezultata nastavnik odreduje vrijeme kada se moze obaviti uvid
u ispite, a koje mora biti prije drugog dijela ispita, ako je isti predviden.

Svim studentima se mora omoguciti uvid u pisani dio ispita.
Pravo uvida u ispitne rezultate ima osoba koja za to dokaze pravni interes.

Kada nastavnik pisani ispit studenta ocijeni ocjenom «nedovoljan», duzan je, ako to
student zatrazi, upoznati studenta s nedostacima pisanog ispita.

Zadace s ispita. kao i kolokviji. ¢uvaju se najmanje 30 dana od dana odrzavanja pisanog
ispita.

Na usmenom ispitu predmetni nastavnik je obvezan dopustiti javnost.

Ako nastavnik nije dopustio javnost, student ima pravo zahtijevati osiguranje javnosti na
ispitu ili ne pristupiti polaganju usmenog dijela dok se javnost ne osigura, o ¢emu se
obavjestava zamjenik proc¢elnika za nastavu i medunarodnu suradnju.

Nastavnik je duzan priopéiti studentu rezultat usmenog ispita odmah po odrzanom ispitu.
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(10) Student ima pravo uvida u svoju ispitnu dokumentaciju u roku definiranom stavkom 6.

(4)

ovog ¢lanka.

Clanak 51.

Ispit je sastavni dio predmeta te se smatra da je student, koji je upisao neki predmet,
ujedno prijavio ispit tog predmeta i duzan mu je pristupiti.

Ako student ne pristupi ispitu, smatra se da je iskoristio pravo jednog pokusaja polaganja
Ispita.

Odjel koristi dokumente Informacijskog sustava visokih u¢ilista (u daljnjem tekstu: ISVU
sustav) za vodenje kompletne ispitne evidencije studenata koji su implementirani u
navedeni sustav.

Ispitne liste trebaju se zakljugiti najkasnije sedam (7) dana od dana odrzavanja ispita jer

Je zakljucenje ispitnih lista preduvjet za izradu ispitne liste za sljedeéi ispitni rok.

Nastavnici ne smiju samostalno dopisivati ispitne liste.

Uz ispitnu listu koriste se i prijavnice za ispit kao dodatni evidencijski dokument.
Ispitni rokovi

Clanak 52,
Redoviti ispitni rokovi su zimski i [jetni. Obvezni dodatni ispitni rok je jesenski.

Ispitni rok traje najmanje cetiri tjedna i ima dva ispitna termina u razmaku od najmanje
dva tjedna.

[spiti iz predmeta koji su upisani i odslusani u zimskom semestru polazu se u zimskom i

jesenskom ispitnom roku. Ispiti iz predmeta koji su upisani i odslusani u ljetnom semestru

polazu se u ljetnom i jesenskom ispitnom roku.

Student upisom predmeta stje¢e pravo polaganja istog kroz ukupno Cetiri ispitna roka
sukladno stavcima 1. do 3. ovog ¢lanka.

Clanak 53.

Kalendar ispita objavljuje se na mreznim stranicama Odjela najkasnije dva tjedna prije
pocetka ispitnog roka za koji se kalendar ispita objavljuje.

Ocjene

Clanak 54.

Uspjeh studenta na ispitu i drugim provjerama znanja izrazava se sljede¢im ocjenama:
izvrstan (3), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2), nedovoljan (1).
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(2)

(3)

(4)
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(6)

(1)

U slucaju nepodudaranja ocjene koja je unesena u indeks i na ispitnu listu, relevantna je
ocjena s ispitne liste.

Broj¢ani sustav ocjena usporeduje se s ECTS sustavom sukladno Pravilniku Sveugéilista:

5 - A A — 5
4 - B B — 4
3 — C C Y 3
2 — D D, E — 2
1 - 3 FX,F — 1

Srednja ocjena studija predstavlja prosjek ocjena iz svih predmeta normiranih s obzirom
na ECTS bodove, a utvrduje se na na¢in da se umnosci prolaznih ocjena i ECTS bodova
svakog predmeta zbroje pa zatim podijele s ukupnim brojem ECTS bodova svih predmeta
koji se ocjenjuju te da se konaéni rezultat zaokruzi na dvije decimale.

U skup ocjena iz stavka 4. ovog ¢lanka ulazi i ocjena zavr§nog ispita odnosno rada.
Izvedbenim planom predmeta moze biti definiran i relativni sustav ocjenjivanja u skladu
s ¢lankom 25. Pravilnika Sveugilista.

Clanak 55.

Prolazne ocjene: izvrstan (5). vrlo dobar (4). dobar (3) te dovoljan (2) unose se u indeks
I prijavnicu.

Ocjena nedovoljan (1) neprolazna je i upisuje se samo u prijavnicu.

Zalba na ocjenu
Clanak 56.

Student koji smatra da nije dobio zasluzenu ocjenu, zbog nepravilnosti pri ispitivanju ili
ocjenjivanju, moze u roku od dva (2) dana nakon sluzbenog priopéenja ocjene podnijeti
zalbu na ocjenu procelniku Odjela u pisanom obliku, na protokol Odjela.

Procelnik Odjela imenuje ispitno povjerenstvo koje odlu¢uje o osnovanosti zalbe i donosi
kona¢nu odluku o ocjeni na ispitu u roku od dva (2) dana nakon podno3enja zalbe. U tom
roku ispitno povjerenstvo moze organizirati ponovni ispit, ako to smatra potrebnim.

Ako se organizira ponovni ispit, a student na istog ne pristupi, smatra se da je student
odustao od prava na zalbu na ocjenu.

[spitno povjerenstvo ¢ine tri nastavnika koji imaju izbor u polju kojem pripada predmet.
Predsjednik povjerenstva ne moze biti nastavnik s ¢ijom ocjenom student nije zadovoljan.

Povjerenstvo vodi zapisnik o ispitu, a odluka o ocjeni se donosi ve¢inom glasova.
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Na odluku ispitnog povjerenstva o ocjeni ne moze se uloziti zalba.

Odbijanje ocjene

Clanak 57.

Student koji Zeli vecu ocjenu od pozitivne ocjene postignute na ispitu, a ne smatra da je
bilo nepravilnosti pri ispitivanju ili ocjenjivanju, ima pravo odbiti ocjenu 1 zatraziti
polaganje ispita u sljede¢em predvidenom terminu.

Pravo iz stavka 1. ovog c¢lanka student ostvaruje podno3enjem pisanog zahtjeva
nastavniku pred kojim je polagao ispit u roku od dva (2) dana nakon sluzbenog priopéenja
ocjene.

Odbijanjem ocjene student je iskoristio pravo jednog pokusaja polaganja ispita.
Student je duzan opet polagati ispit iz stavka 1. ovog ¢lanka i pritom moze dobiti i manju
od prethodno odbijene ocjene, ukljucujuéi i neprolaznu.
Ispit pred ispitnim povjerenstvom

Clanak 58.
Ispit iz upisanog predmeta moze se polagati najvise ¢etiri puta u akademskoj godini u
kojoj je predmet upisan.

Cetvrti put ispit se polaze pred ispitnim povjerenstvom od tri ¢lana koje imenuje
procelnik Odjela.

Odluka o ocjeni donosi se ve¢inom glasova.
Na odluku ispitnog povjerenstva o ocjeni ne moze se uloziti Zalba.

Student koji Cetvrti put nije polozio ispit iz istog predmeta, a zadovoljava uvjete
propisane ¢lankom 43. ovog Pravilnika, obvezan je u idu¢oj akademskoj godini ponovno
upisati taj predmet.

Priznavanje ispita
Clanak 59.

Student koji ima polozen ispit na nekom od studija Odjela ili drugog visokog u¢ilista, na
srodnom ili istovrsnom studijskom programu, moZe podnijeti zamolbu za priznavanje
polozenog ispita.

Navedenoj zamolbi prilaze se ovjereni prijepis ocjena svih poloZenih ispita i ovjereni
nastavni plan i program polozenih predmeta.

Student je duzan predati pisanu zamolbu, s komplethom dokumentacijom iz prethodnog
stavka, studentskoj sluzbi Odjela prilikom upisa na studij.
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Nakon provedenog postupka studentu se izdaje rjeSenje o priznatim ispitima,
pripadaju¢im ECTS bodovima i ocjenama, a na temelju Izvjeséa o priznavanju ispita.

Priznati ispiti unose se u ispitnu evidenciju i indeks studenta.

Dokumentacija o priznavanju ispita je sastavni dio dosjea studenta.

ZAVRSETAK STUDIJA

Zavrini rad i zavrsni ispit
Clanak 60.

Preddiplomski stru¢ni studij zavrsava polaganjem svih ispita te izradom i obranom
zavrsnog rada u skladu sa studijskim programom.

Specijalisticki  diplomski stru¢ni studij zavrSava polaganjem svih ispita, izradom
zavrsnog rada i polaganjem zavr$nog ispita, u skladu sa studijskim programom.

Postupak izrade i obrane zavr$nog rada na preddiplomskom stru¢nom studiju ureden je
Pravilnikom o izradi i obrani zavr§nog rada.

Postupak izrade zavrinog rada i postupak polaganja zavrsnog ispita na specijalistickom
diplomskom = stru¢nom = studiju ureden je Pravilnikom o zavrinom ispitu na
specijalistickim diplomskim stru¢nim studijima.

Isprave o zavrSenom studiju
Clanak 61.

Po zavrSetku preddiplomskog struénog studija studentu se izdaje diploma kojom se
potvrduje stjecanje stru¢nog naziva sukladno ¢lanku 4. stavku 2. ovog Pravilnika.

Po zavrSetku specijalistickog diplomskog stru¢nog studija studentu se izdaje diploma
kojom se potvrduje stjecanje struénog naziva sukladno ¢lanku 4. stavku 4. ovog
Pravilnika.

Uz diplomu studentu se izdaje i dopunska isprava o studiju (diploma supplement), na
hrvatskom i engleskom jeziku. kojom se potvrduje koje je ispite polozio i s kojom
ocjenom. koliko pojedini predmet nosi ECTS bodova te podatke o nastavnom optereéenju
I nastavnim sadrzajima i ostalim aktivnostima tijekom studija.

Diplome se uru¢uju studentima na sve¢anoj promociji.



VIII.

Clanak 62.
Do 1zdavanja diplome. a u svrhu ostvarivanja prava ste¢enih zavrsetkom studija. izdaje
se potvrda o zavrSetku studijskog programa i stec¢enog struc¢nog naziva.

Clanak 63.

Uvjerenja, potvrdnice i diplome koje izdaje Odjel su javne isprave koje potpisuje
procelnik Odjela.

EVIDENCIJA O STUDENTIMA
Vrste evidencija
Clanak 64,
Evidencija o studentima ukljucuje:

. evidenciju prijavljenih studenata za upisni postupak koja ukljucuje i rezultate
postupka,

osobnu evidenciju upisanih studenata,

evidenciju o uspjehu na ispitu,
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evidenciju izdanih isprava o zavrsetku studija te ste¢enih stru¢nih naziva.

Evidencije tocaka 2., 3. i 4. prethodnog stavka Cuvaju se kao dokumenti od trajne
vrijednosti.

Nacin prikupljanja, pohranjivanja i davanja podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka propisuje
resorni ministar posebnim pravilnikom.

Evidencija prijavljenih studenata za upisni postupak
Clanak 65.

Evidencija prijavljenih za upisni postupak sadrzi podatke o svakom pristupniku u skladu
s uvjetima utvrdenim razredbenim postupkom.

Evidencija rezultata upisnog postupka — rang lista obuhvaca podatke o pristupnicima koji
su ostvarili pravo na upis.

Osobna evidencija upisanih studenata

Clanak 66.
Osobnu evidenciju upisanih studenata ¢ine mati¢ni list 1 upisni list.
Mati¢ni list ispunjava student prilikom upisa na studij.

Upisni list ispunjava student prilikom upisa u sljede¢u akademsku godinu.
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Na sve dokumente studenta (indeks. matic¢ni i upisni list, dosje, prijavnice za ispit 1 druge)
upisuje se jedinstveni mati¢ni broj akademskog gradanina (JMBAG). koji se studentu
automatski dodjeljuje prilikom upisa na studij.

Evidencija o uspjehu na ispitu
Clanak 67.
Evidencija o uspjehu na ispitu obuhvaca podatke o odrzanim ispitima,
Podaci o odrzanim ispitima upisuju se u ispitnu listu i u prijavnice za ispit.
Evidencija izdanih isprava o zavrietku studija te ste¢enih stru¢nih naziva
Clanak 68.

U evidenciju izdanih isprava o zavrsetku studija te ste¢enih stru¢nih naziva, upisuju se
podaci o izdanim diplomama, potvrdama 1 dopunskim ispravama o studiju.

Dosje studenta

Clanak 69.

U dosjeu studenata ¢uvaju se matiéni list. upisni listovi. prijavnice polozenih ispita te
ostale isprave vezane za tijek studija.

Podaci iz dosjea mogu se dati na uvid osobama koje za to dokazu pravni interes.

Zahtjev za uvid u dosje studenta podnosi se u pisanom obliku. U zahtjevu se moraju
navesti ¢injenice i podnijeti dokazi iz kojih se moze izvesti zaklju¢ak o postojanju
pravnog interesa.

Gubitak indeksa

Clanak 70.

Studentu koji je izgubio indeks izdaje se duplikat indeksa na temelju pisane zamolbe,
nakon §to je gubitak indeksa javno oglagen u "Narodnim novinama". Troskove izdavanja
duplikata indeksa snosi student.

U slu¢aju gubitka indeksa ili u postupku dokazivanja izvr$enih obveza na studiju, upisni
list je dokument iz kojeg se provjeravaju podaci o upisanim predmetima i izvrSenim
obvezama na studiju. a ocjene se unose prema prijavnicama za ispit pohranjenima u
dosjeu studenta.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
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Clanak 71.

Za studente koji su upisani prije implementacije ISVU sustava kao ispitna dokumentacija
koriste se ispitna lista i prijavnica-ispitni list ¢iji su sadrzaj i oblik propisani Pravilnikom
Sveucilista.

Pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom regulirana su Zakonom, Pravilnikom
Sveucilista, Pravilnikom o Sveu¢ilisnom odjelu za stru¢ne studije, te drugim aktima
Odjela.

[zmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je donesen
Pravilnik.

Clanak 72.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o studijima i studiranju na
SveuciliSnom studijskom centru za struéne studije od 17. rujna 2010. godine.

Clanak 73.

Stru¢no vijece ovlasteno je, u cilju provodenja ili pojasnjenja pojedinih odredbi, davati
odgovaraju¢a tumacenja ovog Pravilnika.

Stupanje na snagu
Clanak 74,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Odjela.

KLASA: 012-03/20-01
URBROJ: 2181-193-02-3/20-3

Split. 19. svibnja 2020. godine

Procelnik Odjela

[van Akr/ap. visi gredavac

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Odjela dana -9, - 2020.. a stupio je na snagu
dana 6.9 2020

Tajnik
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Franjo Zubak, dipl. iur.




