NAZIV

PREDMETA INFORMATIKA I
Kod SRF006 Godina studija 1.
Nositelj/i Marinko Lipovac, v. pred. |Bodovna vrijednost 3
predmeta (ECTS)
S - Danijela Breic, pred. Nacin izvodenja nastave P S v T
uradnici

(broj sati u semestru) 15 30

Status predmeta

Obvezni Postotak primjene e- 35%

ucenja

OPIS PREDMETA

Ciljevi predmeta

e Poznavanje grade racunala: hardvera i softvera.

¢ Ovladavanje osnovama rada na ra¢unalu i koritenja operacijskog sustava MS
Windows.

¢ Ovladavanje elementima pisanja i obrade teksta u MS Wordu.

e Ovladavanje elementima tabli¢nih kalkulacija u MS Excelu.

e Kreiranje i upravljanje multimedijalnim prezentacijama u MS PowerPointu.

Uvjeti za upis
predmeta i ulazne
kompetencije
potrebne za
predmet

Nema

Ocekivani ishodi
uc¢enja na razini
predmeta (4-10
ishoda ucenja)

1. Definirati vrste hardvera i njihove uloge u radu racunala.

2. Razlikovati vrste softvera i definirati osnovne funkcionalnosti operacijskih sustava i
programa za uredsko poslovanje.

3. Primijeniti steCena znanja u kreiranju, premjestanju, brisanju i kopiranju datoteka i
mapa.

4. Kreirati i urediti tekstualnu datoteku sa slikama, tablicama i matematic¢kim formulama.

5. Demonstrirati elemente koriStenja tabli¢nog kalkulatora uz primjenu logic¢kih i
matematickih funkcija i formula.

6. Kreirati prezentaciju i upravljati njom.

Sadrzaj predmeta
detaljno razraden
prema satnici
nastave

Tjedan | Sati (Il Tema
nastave
Upoznavanje s predmetom, ciljevima, te aktivnostima
1 Predavanja koje se prate i vrednuju tijekom semestra. Povijesni
1. razvoj raCunala.
Laboratorijske | Osnove koristenja racunala, operacijskog sustava.
2 vjezbe Windows Explorer.
1 Predavanja Upoznavanje s programom MS Word.
2. o
2 L_atioratoruske Unos teksta i oblikovanje.
vjezbe
1 Predavanja Osnovni pojmovi informacijske tehnologije.
3. Laboratorijske | Oblikovanje odlomka. Liste nabrajanja.
2| viezbe Rad s dokumentima, oblikovanje dokumenata
4. 1 Predavanja Sklopovlje radunala.




Laboratorijske
vjezbe

Rad s tablicama.

Predavanja Ulazno - izlazni uredaji.
5. o
L_atioratoruske Tabulatori. Unos simbola, slika i formula.
vjezbe
Predavanja Informacijske mreze.
6. o
L_abvoratoruske I kolokvij
vjezbe
Predavanja Upoznavanje s programom MS Excel.
7. o
L_atioratoruske Organizacija podataka u Excel-u.
vjezbe
Predavanja Programska podrska (software).
8. o
L_atioratoruske Podaci i oblikovanje podataka.
vjezbe
Predavanja Operacijski sustavi.
9. o
L_atioratoruske Rad s datotekama.
vjezbe
Predavanja KorisniCki programi.
10. Laboratorijske -
o Funkcije.
vjezbe
Predavanja Autorska prava i zakon.
11. i
L.a tzoratoruske Graficki prikaz podataka.
vjezbe
, Sigurnost informacijskih sustava.
Predavanja " . . -
12 Zastita od virusa i ostalog malicioznog software-a.
Laboratorijske Il kolokvij
vjezbe
Predavanja Uvod u MS Power Point. Oblikovanje prezentacija.
Razli¢iti pogledi na dokument. Rad sa “Garobnjacima” i
13. Laboratorijske | predlo$cima. Prikaz razligitih tipova dijapozitiva.
vjezbe Manipulacija sa dijapozitivima: prebacivanje i
izbacivanje, mijenjanje sadrzaja. Oblikovanje pozadine.
Predavanja KoriStenje Interneta i elektronske poste.
Koristenje vrpce s alatima za crtanje (Drawing). Rad s
animacijama: primjena animacija na tekst, slike i
14 . grafikone. Zvuéni efekti. Upotreba vlastitih zvu¢nih
: Laboratorijske R ; - " T
o sekvenci. Prijelaz izmedu dijapozitiva. Definiranje i
vjezbe L . g - " o
primjena sheme boja na pojedine dijapozitive. Kreiranje
komandi za vodenje prezentacije. Ubacivanje zvucne
kulise. Odredivanje postavki prezentacije.
Predavanja Zdravlje, ergonomija, sigurnost i okolis.
15. Laboratorijske

vjezbe

lll kolokvij + Osnove poznavanja IT




Vrste izvodenja
nastave:

predavanja

1 seminari i radionice
vjezbe

U1 on line u cijelosti
mjeSovito e-u€enje
[ terenska nastava

samostalni zadaci
U multimedija

U1 laboratorij

] mentorski rad

U (ostalo upisati)

Obveze studenata

¢ Nazocnost na predavanjima i auditornim vjezbama u iznosu od najmanje 70% predvidene

satnice (za izvanredne studente obveza je 50% nazocnosti).

Pracéenje rada
studenata (upisati
udiou ECTS
bodovima za svaku
aktivnost tako da
ukupni broj ECTS
bodova odgovara
bodovnoj vrijednosti
predmeta):

Pohadanje 1,5 . .
nastave ETCS IstraZivanje Prakti¢ni rad
Eksperimentalni Referat S?mgstalno 1ETCS
rad uCenje
Esei Seminarski (Ostalo
sej L
rad upisati)
Kolokvii 0,5 U it (Ostalo
olokviji ETCS smeni ispi upisati)
Pismeni ispit Projekt . '(Ostalo
upisati)

Ocjenjivanje i
vrjednovanje rada
studenata tijekom
nastave i na
zavrsnom ispitu

KONTINUIRANA PROCJENA

Pokazatelji kontinuirane provjere Uszj;e(éo/:;)st Udjili Lzozt):jeni
Nazocnost i aktivnost na nastavi (pred. + vjezbe)” 70-100 6
Prvi kolokvij 60 - 100 32
Drugi kolokvij 60 - 100 32
Treci kolokvij 60 - 100 20
Test: Osnove poznavanja IT 60 - 100 10

*Za izvanredne studente uspjesnost po ovoj aktivnosti iznosi 50-100%.

ZAVRSNA PROCJENA

Pokazatelji provjere - zavr3ni ispit UspjesSnost Udjel u ocjeni
(prvi i drugi ispitni termin) Ai (%) ki (%)
Nazocnost i aktivnost na nastavi (pred. + vjezbe)” 70-100 8

Prvi dio — MS Windows + MS Word 60 - 100 31
Drugi dio — MS Excel 60 - 100 31

Treci dio — MS Power Point 60 - 100 20
Cetvrti dio — Osnove poznavanja IT 60 - 100 10
Pokazatelji provjere - popravni ispit Uspjesnost Udjel u ocjeni
(tredi i Cetvrti ispitni termin) Ai (%) ki (%)
Prvi dio — MS Windows + MS Word 60 - 100 34
Drugi dio — MS Excel 60 - 100 34




Tredi dio — MS Power Point 60 - 100 21

60 - 100 11

Cetuvrti dio — Osnove poznavanja IT

Ocjena (u postotcima) formira se temeljem svih pokazatelja koji opisuju razinu studentskih

aktivnosti prema relaciji:

N
Ocjena (%)= kA,

i=1

ki - tezinski koeficijent za pojedinu aktivnost,
A, - postotni uspjeh postignut za pojedinu aktivnost,
N - ukupan broj aktivnosti.

ODNOS POLUCENOG USPJEHA | PRIPADNE OCJENE

Postotak Kriterij Ocjena

od 60% do 69,9% zadovoljava minimalne kriterije dovoljan (2)

od 70% do 79,9% prosjeéan uspjeh s primjetnim nedostatcima dobar (3)

od 80% do 89,9% iznadprosjeéan uspjeh s ponekom greSkom vrlo dobar (4)

od 90% do 100%

izniman uspjeh izvrstan (5)

Nacini praéenja
kvalitete koji
osiguravaju
stjecanje utvrdenih
ishoda ucenja

Broj
- Dostupnost putem
Naslov primjeraka u . .
e ostalih medija
knjiznici
Obvezna literatura | 1+ B+ Plazibat, S. Zorica, M. Lipovac, L. Rei¢: Web izdanje
e Informatika 1, Interni materijal, Sveucili$ni odjel (MOODLE)
( ostupna u za struéne studije, Split.
knjiznici i putem i !
ostalih medija) 2. S. Zorica: Microsoft Word, Web izdanje, Web izdanje
Sveudili$ni odjel za struéne studije, Split. (MOODLE)
3. M. Lipovac: Microsoft Excel, Web izdanje, Web izdanje
Sveudili$ni odjel za struéne studije, Split. (MOODLE)
Dopunska literatura 1. Fajkovi¢, Sasa: Microsoft Word 2016, Vlastita naklada autora, Karlovac, 2016.
P 2. Buli¢, Biserka: Proracunske tablice: Excel 2016, Tecajevi srca, Zagreb, 2016.
3. Cukusi¢, Maja, Jadri¢ Mario: IT-sigurnost: Windows 7, Te€ajevi srca, Zagreb, 2015.
[ ]

Evidencija pohadanja nastave i uspje$nosti izvrSenja ostalih obveza studenata
(nastavnik).

AZuriranje detaljnih izvedbenih planova nastave - DIP (nastavnik).

Nadzor izvodenja nastave (zamjenik proCelnika Odjela za nastavu, pro€elnici odsjeka,
predstojnik zavoda).

Kontinuirana provjera kvalitete svih parametara nastavnog procesa u skladu s
Akcijskim planovima (zamjenik proc¢elnika Odjela za osiguravanje kvalitete).
Semestralno provodenje studentske ankete sukladno ,Pravilniku o postupku
studentskog vrednovanja nastavnog rada na sveucilistu u Splitu“ (UNIST, Centar za
unaprjedenje kvalitete).




Ostalo (prema
misljenju
predlagatelja)

DIP-ovi predmeta nalaze se unutar sustava za podrsku nastavi (MOODLE) i dostupni su
studentima i nastavnicima Odjela. Skrac¢eni izvedbeni programi - IP (hrvatska i engleska
inacica) su u cilju javnosti informiranja izravno dostupni na web stranicama Odjela.
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